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ABSTRAKT

JAKVIRT Michal: Spis auditora (softvérova podpora jeho tvorby). — Ekonomicka
univerzita v Bratislave. Fakulta hospodarskej informatiky. Katedra uc€tovnictva a

auditorstva — Veduci zavere¢nej prace: Ing. FrantiSek Madéra, PhD. — Bratislava: FHI EU,

2018, 63 str.

Ciel'om diplomovej prace je jasne Specifikovat’ problematiku a sucasny stav softvérovej
podpory spisu auditora. Priblizit' legislativne poziadavky vztahujice sa na auditorska
dokumentéciu a kritérid vychadzajuce z auditorskej praxe pri implementécii pocitacove]
podpory. Praca je rozdelena do Styroch kapitol a obsahuje Styri tabulky a osem obrazkov.
Prva kapitola obsahuje definiciu a vyznam auditorskej dokumentacie a objasiiuje kritéria,
na ktorych je auditorskd dokumentacia postavena a to vymedzenim narodnej a nadnarodne;j
legislativnej upravy auditu. Nésledne popisuje formu a obsah dokumentécie, prinaSa
pohl'ad na metodické pristupy k tvorbe spisu auditora a auditorskej dokumentacie a taktiez
priblizuje organizaciu, tvorbu a archivaciu spisu. Druha kapitola sa zaobera cielom
diplomovej prace a stanovenim ¢iastkovych ciel'ov. Tretia kapitola prace rozobera metddy,
ktorymi chce realizovat’ stanovené ciele. Stvrta kapitola vysvetl'uje kritéria, implementaciu
a aplikaciu softvérovej podpory tvorby spisu auditora. Na zéklade analyzy poziadaviek na
kvalitu auditu, poZziadaviek kladenych na auditora z hl'adiska softvérovej podpory a
bezpe¢nostnych poziadaviek, objasiiuje formu, rozsah a sposob pouzitia technik
softvérovej podpory. Zavere¢na Cast' kapitoly popisuje vyhody a proces tvorby spisu
auditora pomocou softvérovej podpory DATEV, ako aj moZznosti a funkcionalitu, ktoru

DATEYV pontka. Zaver prace sa venuje hodnoteniu a konStatovaniu zistenych poznatkov.

Kruacové slova:
spis auditora, auditorska dokumentacia, softvérovd podpora auditu, auditorsky softvér,

DATEV



ABSTRACT

Jakvirt Michal: Audit file (software support its creation). - University of Economics in
Bratislava. Faculty of Business Informatics. Department of Accounting and Auditing -

Supervisor: Ing. Frantisek Madera, PhD. - Bratislava: FHI EU in 2018, 63p.

The aim of this diploma thesis is to clearly specify the issue and the current state of
software support of the auditor's file and to approximate the legislative requirements
related to the audit documentation and the criteria based on the auditor's practice in the
implementation of the computer support. The work is divided into four chapters and
includes four tables and eight pictures. The first chapter contains the definition and
meaning of the audit documentation and clarifies the criteria on which the audit
documentation is based by defining national and transnational legislative framework of the
audit. It then describes the form and content of the documentation, provides insight into the
various methodological approaches to creating the file of the auditor and the audit
documentation, and also tries to get closer to the organization, creation and archiving of the
file. In the last part of the chapter the thesis analyzes the possibilities of the software
support of the audit. The second chapter deals with the aim of the diploma thesis, which
consists of partial objectives. The third chapter of the thesis discusses the methods by
which it wants to achieve the set goals. The fourth chapter explains the criteria,
implementation and application of software support for the creation of the auditor's file.
Based on an analysis of audit quality requirements, the requirements of the auditor for
software support and security requirements, it clarifies the form, scope and principle of
using software support techniques. The final part of the chapter describes the benefits and
process of creating a file by using the DATEV software support, as well as the capabilities
and functionality that DATEV offers. Conclusion of the thesis evaluates and concludes the

findings

Keywords:

audit file, audit documentation, software support for the audit , audit software, DATEV
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Uvod

Auditorsky spis je reakciou na potreby overovania dat obsiahnutych v uctovnych
zavierkach, jeho obsah a forma nie st konkrétne stanovené ziadnym predpisom, ale
ramcové poziadavky na dokumentovanie auditorskych zdkaziek si dané najméd narodnou
legislativou a platnymi Medzinarodnymi auditorskymi Standardmi (ISA).

Spis auditora tvori subor dokumentov a pisomnosti, ktoré zachytdvaju postupy
v jednotlivych fazach auditu a vytvaraju dokazné informacie pre vyvodenie zaveru
z uskutocneného auditu. Tvorba spisu auditora je komplexny a narocny proces, preto
vychodiskom pre tato diplomovu pracu je objasnenie procesu tvorby a porozumenie
ramcovych poZiadaviek, Standardov a nariadeni, ktoré sa nan viazu.

Vykon auditu si vyzaduje spracovavanie velkého poctu dat, preto potreba
automatizacie spracovania algoritmickych funkcii prisla s prichodom prvych pocitatovych
stanic, schopnych tieto funkcie vykondvat. Vyvojom sa automatizované procesy
technologickej sféry stali beznou sucast'ou auditorskej praxe. Potreby softvérovej podpory
nachadzaju Siroké uplatnenie v analytickych postupoch pri poznavani a celkovom
zavereCnom posudeni UCtovnej zavierky, bilancii zmien majetku a zavdzkov ¢i kontroly
zostavenia uctovnej zavierky.

Forma aplikécie softvérovej podpory z hl'adiska moznosti svojho vyuzitia nabera na
intenzite. Moznosti a funkcie s nou spojené vytvaraji pestru zasobu nastrojov a
poziadaviek, ktorych dopad sa prirodzene prejavuje aj v auditorskej praxi, v poziadavkach
na auditora bez dosahu na jeho kompetencie .

Na uzemi Slovenskej republiky az 99,9 % z celkového poctu podnikov tvoria
mikro, malé a stredné podniky'. Diplomova praca sa preto zameriava jednak na pribliZenie
teoretickej problematiky auditorskej dokumentacie, spisu auditora a softvérovej podpory
jeho tvorby, jednak na praktické vyuzitie prostrednictvom softvérového rieSenia od
spolo¢nosti DATEV s obchodnym nazvom DATEV — AUDIT SME (SK), ktoré umoziuje
kompletné vedenie auditorského spisu v elektronickej podobe v stilade s ISA Standardami a
poziadavkami SKAU a orientuje sa na auditorski dokumenticiu pre malé a stredné

spolo¢nosti.

! Zdroj: Statisticky urad SR

11



1 Sucasny stav rieSenej problematiky u nas a v zahranici

Audit vznikol z objektivnej potreby odstranit’ alebo aspon zniZit' informacna
asymetriu sposobenu oddelenim vlastnickych prav od vykonu bezného riadenia
obchodnych spolo¢nosti.> Na ucely uskuto¢fiovania nezavislého overovania dosiahnutych
vysledkov ¢innosti podnikov, vznikla potreba zapojit’ d’alsi subjekt — osobu nezavislu od
podniku, ktord bude o zistenych zaveroch informovat’ verejnost’. Spisom auditora je preto
dokumentacia, ktora zaznamenava dokazové informacie nazbierané po¢as auditu. Ulohou
auditorskej dokumentécie je preto predovSetkym pomoct’ pri samotnom planovanti,

uskutocneni, dohl’'ade a preverovani prac na audite.

Auditorsku dokumentéciu je mozné vytvarat’ odvodenim od auditorského pristupu
alebo podla narodnych a nadnarodnych poziadaviek na dokumentédciu. Systém tvorby
spisu si auditor vytvara sdm na zaklade svojich potrieb a Specifickych podmienok svojich
klientov. Rozsah a obsah pracovnej dokumenticie je vecou profesionalneho tusudku
auditora, mala by byt zostavend tak, aby z nej bolo mozné pochopit’ vykonany audit.
Nedostatky v technickej realizécii auditu, v pripade duplicitnej kontroly narusuji princip

dovernosti, ml¢anlivosti a nezavislosti, ¢im mozu vyvolat nedoveru k auditorskej profesii.

Spis auditora mozno viest’ v elektronickej forme, v pisomnej forme alebo spojenim
oboch foriem. Softvérova podpora ponuka v auditorskej praxi Siroké moznosti vyuZitia od
tvorby spisu auditora, dokumentacie k auditu, kontrolnych ¢i analytickych postupov az po
moznost kompletného spracovania auditu vratane spisu auditora na jednom mieste s

pomerne jednoduchym prepojenim na uctovnictvo.
1.1 Narodna a nadnarodna uprava auditorskej dokumentacie

Povinnosti auditora a ramcové poziadavky na dokumentovanie auditorskych
zakaziek su dané narodnou a nadnarodnou legislativou. Néarodnd uprava prebera a
implementuje nariadenia, smernice, rozhodnutia, usmernenia, stanoviska a odporicania zo
strany Europskej unie. Reguldcia vykonu auditu sa riadi najmad aplikovanim a

dodrziavanim Medzindrodnych uctovnych Standardov, ktoré vydava celosvetova

2 MADERA, F. 2014. Audit a auditorstvo: Bratislava, Wolters Kluwer 2014. str. 9
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organizdcia uctovnych odbornikov IFAC. Pravny rédmec upravujici auditorska

dokumentéciu tvoria predovSetkym tieto legislativne predpisy, usmernenia a smernice:

—  Zakon €. 423/ 2015 Z. z. o Statutdrnom audite a o zmene a doplneni zakona
¢.431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov,

— Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady ¢. 2006/43/ES o Statutdrnom audite
ro¢nych tctovnych zavierok a konsolidovanych uctovnych zéavierok,

—  Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/56/EU zo 16. aprila 2014,
ktorou sa meni smernica 2006/43/ES o Statutarnom audite ro¢nych
uctovnych zavierok a konsolidovanych uctovnych zavierok,

—  Medzinarodné auditorské Standardy (ISA),

—  Medzindrodné Standardy na kontrolu kvality (ISQC 1) - kontrola kvality pre
firmy, ktoré vykondvaju audity a preverenia finan¢nych vykazov a zédkazky,
na ostatné uist'ovacie sluzby,

—  Eticky kodex auditora SKAU,

— usmernenia a informdacie vyddvané Slovenskou komorou auditorov,

—  vnitorné predpisy vydavané Uradom pre dohl’ad nad vykonom auditu, tykajice sa

auditorskej ¢innosti vykonavanej auditormi alebo auditorskymi spolo¢nost’ami.

NajpodstatnejSie predpisy o pracovnej dokumentacii auditora v Slovenskej
republike su Zakon 423/2015 Z. z. o Statutarnom audite a o zmene a doplneni zédkona ¢.
431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov a Medzinarodné auditorské

Standardy ISA (predovsetkym Standard ISA 230).

Zakon 423/2015 Z. z. o Statutarnom audite a o zmene a doplneni zdkona C.
431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov upravuje auditorsku
dokumentaciu v § 22 — Auditorskd dokumentacia nasledovne: O priebehu vykonu
Statutdarneho auditu  Statutdrny auditor a auditorska spolo¢nost vedu auditorsku
dokumentéciu podl'a medzinarodnych auditorskych Standardov. Auditorskti dokumentaciu
tvori aj zmluva o audite, plan a program Statutarneho auditu, sprava auditora, individudlna
uctovna zavierka alebo konsolidovana uctovnd zavierka, vyro¢na sprava alebo
konsolidovand vyrocna sprava a dalSie doklady, ktoré dokumentuju priebeh vykonu

Statutarneho auditu.
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Auditorski dokumentaciu tvori Statutarny auditor alebo auditorské spolo¢nost’ pre
kazdy Statutarny audit a uzatvara sa najneskér do 60 dni odo dna podpisania spravy
auditora. Auditorskd dokumenticia, spravy a informécie, ktoré su jej sucastou, su
vlastnictvom Statutdrneho auditora alebo auditorskej spolo¢nosti, ak sa v zmluve o audite s
uctovnou jednotkou nedohodlo inak. Vlastnictvo auditorskej dokumentéacie alebo
informadcie, ktoré st stcastou auditorskej dokumenticie, nie je mozné preniest’ na ind
osobu bez suhlasu uctovnej jednotky alebo jej pravneho néstupcu. Auditorska

dokumentécia sa uchovéva desat’ rokov odo dila vyhotovenia auditorskej spravy.

Medzindrodny auditorsky standard ISA 230

Zaobera sa zodpovednostou auditora za vypracovanie auditorskej dokumentacie k
auditu finanénych vykazov’. V prilohe je uvedeny zoznam ostatnych Standardov
obsahujucich $pecifické poziadavky na dokumentaciu a navod (tabulka &. 1). Specifické
poziadavky na dokumentaciu obsiahnuté v ostatnych ISA Standardoch neobmedzuju
uplatiovanie tohto Standardu.

Cielom auditora podla tohto Standardu je vypracovat dokumentaciu, ktorad
poskytuje dostatony a primerany zdznam o skuto¢nostiach, ktoré su zakladom pre spravu
auditora a dokaz o tom, Ze audit bol naplanovany a vykonany v stlade s ISA a v sulade s
poziadavkami platnych predpisov. Standard ISA 230 definuje pojmy auditorska
dokumentécia, auditorsky spis a sktseny auditor. Problémové okruhy, ktoré sa rieSia v
Standarde sa tykaji najmd@ vc€asného vypracovania auditorskej dokumentacie,
zdokumentovania vykonanych auditorskych postupov a ziskanych auditorskych doékazov a

tiez kompletizacie zdverecného auditorského spisu.

3 MADERA, F. 2014. Audit a auditorstvo: Bratislava, Wolters Kluwer 2014. str. 85
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Tabulka ¢.1: Zoznam ostatnych Standardov ISA obsahujtcich Specifické poziadavky

ISA Nazov Odseky
210 Dohodnutie podmienok zakaziek na audit 10-12
220 Kontrola kvality auditu finanénych vykazov 24 -25

240 Zodpovednost’ auditora tykajica sa podvodu pri audite|44 - 47
finan¢nych vykazov

250 Zohl'adnenie zékonov a predpisov pri audite finan¢nych |29

vykazov
260 Komunikacia s osobami poverenymi spravovanim 23
300 Planovanie auditu finan¢nych vykazov 12

315 Identifik4cia a posudenie rizika vyznamnych nespravnosti|32
poznanim uctovnej jednotky a jej prostredia

320 Vyznamnost pri planovani a vykonavani auditu 14
330 Reakcie auditora na posudené rizika 28 -30
450 Vyhodnotenie nespravnosti zistenych pocas auditu 15

540 | Audit uctovnych odhadov vratane UcCtovnych odhadov |23
redlnej hodnoty a suvisiace zverejnenia

550 Spriaznené osoby 28

600 Specialne uvahy — audit finanénych vykazov skupiny|50
(vratane prace auditorov komponentov)

610 Pouzitie prace internych auditorov 36-37

701 Informacie o klacovych zalezZitostiach auditu v sprave|18
nezavislého auditora

720 Zodpovednost’ auditora za iné informacie 25

Zdroj: Prirucka medzinarodnych usmerneni na kontrolu kvality audit, preverenie, iné uistovacie a suvisiace sluzby
Zvdzok I. IFAC 2015.

Medzindrodny Standard na kontrolu kvality 1( ISCQ 1) — Kontrola kvality pre firmy,
ktoré vykonavaju audity a preverenia financnych vykazov a zakazky na ostatné uistovacie
a suvisiace sluzby

ISQC pozaduje od auditorskych firiem v prvom rade urcenie zasad a postupov a
tiez v€asni kompletizaciu spisu auditora. Lehota na skompletizovanie zavere¢ného
spisu auditora byva zvyCajne maximalne 60 dni po datume spravy auditora. Pocas
zaveretne] kompletizacie spisu je mozné vykonat v dokumenticii zmeny

administrativneho charakteru,® zmazat' a odstranit’ nahradenti dokumentaciu a vytvarat

4 KARES, L. - KNAZKOVA, V — KRISKOVA, P. 2014. Auditorskd dokumentdcia Bratislava: Wolters Kluwer 2014. str. 16
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krizové odkazy medzi vytriedenou pracovnou dokumentaciou. Standard vyzaduje aj
stanovenie podmienok archivacie dokumentacie o zdkazke. Auditorska dokumentacia sa
uchovava spravidla pét’ rokov od dia spravy auditora (podl'a narodnej Gpravy je doba 10

rokov).

1.2 Definicia a vyznam auditorskej dokumentacie

Auditorsku dokumentaciu ,,tvoria vsetky doklady a podklady, ktoré auditor vytvoril
v suvislosti s vvkonom auditu sam, ziskal od klienta alebo ziskal od tretich osob a rozhodne
sa ich archivovat™.’

Auditorské Standardy na rozdiel od zdkona o Statutdrnom audite samostatne
rozliSuju pojem auditorska dokumentacia a auditorsky spis.

Auditorska dokumenticia obsahuje zidznamy o vykonanych auditorskych
postupoch, ziskané relevantné auditorské dokazy a zavery, ku ktorym auditor dospel

(niekedy sa pouzivaju napriklad aj vyrazy ,pracovné podklady* alebo ,,pracovna

dokumentacia“)®

Auditorsky spis predstavuje ,jeden alebo viac zakladacov alebo inych
archivacnych médii vo fyzickej alebo elektronickej forme so zdznamami zahrnajucimi

“7_ St to pracovné materidly, ktoré su

auditorsku dokumentdaciu ku konkrétnej zakazke
majetkom auditora a obsahuju vysledky prace a zavery, ku ktorym auditor dospel pocas
auditu.

Spis auditora tvori subor dokumentov a pisomnosti, ktoré zachytavaju postupy v
jednotlivych fazach auditu, relevantné zalezitosti vo vztahu k danej zédkazke a spolocne

vytvaraju dokazné informdcie na vyvodenie zaveru z realizovaného auditu.®

Kazdy auditorsky spis obsahuje zdovodnenia vSetkych dolezitych skutocnosti, ktoré
vyzaduju tsudok na ucely formovania stanoviska auditora k uctovnej zavierke a dokladaju,
ze audit bol uskuto¢neny v sulade s ISA, Etickym kodexom a v stlade s reguldciou

upravujucou kvalitu auditu. Zo spisu auditora by malo zretel'ne vyplyvat, Ze je dostacujuci,

3 NAGY, J. - KLIMO, J. - HAVIAR, M. - LAUCfK, Z. 1999. Auditorské postupy, Bratislava: Stivaha 1999. str.244
6 Medzinarodny auditorsky standard ISA 230 6a

7 Medzinarodny auditorsky Standard ISA 230 6b

8 KRALICEK, V — MULLEROVA, L. 1998. Auditing. 1 vyd. Praha: Bilance, 1998, str. 245
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uplny a podrobny, pre spitné sprostredkovanie celkového porozumenia auditu (napr. pri

kontrole kvality).

Auditorska dokumentacia plni najma tri vyznamné funkcie:

—  dokaznu (Go sa overovalo, ako a do akej hibky, kedy a kto overoval, aké podklady
boli pri overovani k dispozicii, aké boli vysledky jednotlivych overovacich
¢innosti). Pomocou auditorskych dokazov auditor dokumentuje cely priebeh auditu.
Tieto informacie musia byt dostato¢né, vhodné a spolahlivé’.

—  kontrolnti (pre potreby riadenia prace timu na zdkazke, planu auditu, kontrolu
kvality zdkazky auditu, kontrolu z pozicie SKAU a UDVA) a

— informacént (dokumentacia spravidla obsahuje 1 také informécie, problémy, situacie,
udaje a vysledky, ktoré presahuju ramec vykonavanej zakazky a mozu byt pouzité
v inom cCasopriestore - najmd informacie z tzv. stalej zlozky). Auditorska
dokumentéacia je v podstate jedinym zdrojom informacii pri priebeznych
rokovaniach s klientom auditu. Mé6ze ale obsahovat’ i podklady na dlhodobé

planovanie a tvorbu buducich programov auditu'®.

Vyznam auditorskej dokumentacie ma hlavna ulohu pri planovani a vykone auditu,
poskytuje dokaz o tom, ze audit bol vykonany a tvori vychodisko pre spravu auditora.
Auditorska dokumentacia je hlavnhym dokaznym materidlom auditora, predstavuje zdroj
udajov a informécii na ktor¢ sa auditor méze kedykol'vek v budticnosti obratit’ a poskytuje

podklad pri previerke zakazky osobam, ktoré ju vykonavaju.

Dobre zorganizovana auditorskd dokumentacia poskytuje zaznamy o vykonanej
praci, ziskanych auditorskych dokazoch a dosiahnutych zaveroch. Dokumentacia
auditorského spisu tvori zaklad pre zavery auditora, tykajuce sa tvrdeni na tUrovni
finanénych vykazov. Zaroven je dokazom o stlade zdkazky s odbornymi Standardmi a

potvrdenim toho, Ze relevantné uctovné zaznamy su v zhode s finan¢nymi vykazmi.

? KRALICEK, V- MULLEROVA, L. 1998. Auditing. 1 vyd. Praha: Bilance, 1998. str. 218
10 MADERA, F. 2014. Audit a auditorstvo: Bratislava, Wolters Kluwer 2014 str. 52
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1.3 Forma a obsah auditorskej dokumentacie

Rozdielnost” formy a obsahu dokumentacie zavisi v podstatnej miere od velkosti

auditovaného subjektu. Velka spolocnost’ ma ovela obsiahlejsiu dokumentaciu ako mala.

Obsah a formu pracovnej dokumentacie ovplyviiuju tieto faktory':
a) charakter zdkazky auditu,
b) forma spravy auditora,
c¢) charakter a zlozitost’ podnikania,
d) charakter a podmienky uctovného a vnutorné¢ho kontrolného systému pouzivaného v
uctovnej jednotke,
e) potreby v oblasti riadenia, dohl'adu a kontroly prace vykonavanej ¢lenmi

auditorského timu

Rozsah a obsah pracovnej dokumentacie, ktoru si auditor pripravuje, je vecou jeho
profesionalneho usudku a mal by si zostavit’ tak, aby z nej bolo mozné pochopit’ vykonany
audit to znamena4, Ci praca bola naplanovand, riadena a kontrolovana. Zakladom na urcenie
charakteru, terminov a rozsahu testov vecnej spravnosti musi byt pochopenie a
zhodnotenie vnutorného kontrolného systému klienta a taktiez to, ¢i ziskand auditorska
dokumentécia, pouzité auditorské postupy a uskutocnené testy poskytuji dostatocné
dokazy, ktoré st taziskom pre vyslovenie ndzoru k finan¢nym vykazom.

V pracovnej dokumentacii musi auditor zaevidovat informdacie o planovani
auditorskej prace, charaktere, terminoch a o rozsahu vykonanych auditorskych postupov,
vysledky tychto postupov a zavery, ktoré vyplyvaju zo ziskanych auditorskych dokazov.
Pracovna dokumenticia musi obsahovat’ podklady ku vsSetkym tsudkom a tvaham
auditora o vyznamnych skuto¢nostiach, ako aj zavery a rozhodnutia auditora, prijaté na ich
podklade. V pracovnej dokumentécii sa musia zaznamenat’ skutocnosti v suvislosti s
otazkami a rozhodnutiami auditora, ktoré boli auditorovi zname v Case, ked’ boli urobené

zavery.

1 Prirucka na pouzivanie medzindrodnych auditorskych Standardov pri vykone auditu v malych a strednych podnikoch. Zvizok 1 —
Zakladné koncepcie - Tretie vyd. Bratislava: UDVA — IFAC, 2012. str. 220
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1.4 Metodické pristupy k tvorbe auditorského spisu

Metodicky mozZzno vytvarat vzorovu auditorski dokumentdciu dvoma smermi.

Odvodit’ ju od auditorského pristupu (napr. podla Prirucky KACR — Deloitte 2012 pre
audit u podnikatel'ov alebo Prirucky IFAC 2012 pre audit v SME, pripadne podl'a ndvodu
Kralicek — Miillerova, Auditing, Bilance, 1998), alebo postupovat podla narodnych a
nadnarodnych poziadaviek na dokumentaciu v SR uvedenych v odseku 1.1.

Je na auditorovi, aby si vytvoril syst¢tm dokumentacie podla svojich potrieb a
Specifickych podmienok svojich klientov, vedeny v elektronickej alebo v pisomnej forme
ako aj v kombindcii oboch tychto foriem. Na porovnanie réznych metodickych pristupov k
tvorbe auditorského spisu - vzorovej auditorskej dokumentéacie praca uvadza niekol'ko

prikladov :

—  Tvorba auditorského spisu - Priru¢ka na vykon auditu Deloitte — KACR 2012,

—  Tvorba auditorského spisu - Prirucka na pouzivanie ISA pri vykone auditu v SME,
IFAC 2011,

—  Tvorba auditorského spisu - Prirucka na vykon auditu u podnikatel'ov — DATEV,
ktorej sa venujeme v kapitole 4.4.2 Proces tvorby auditorského spisu pomocou

softvérovej podpory DATEV.

Tvorba spisu auditora podPa Priru¢ky Deloitte 2012 - KACR

V roku 2012 vydala Komora auditorov Ceskej republiky (d’alej len KACR) v
spolupraci so spolo¢nostou Deloitte uz tretie vydanie Prirucky pro provadeni auditu u
podnikatelii (s dorazom na menSie podnikatel'ské subjekty). Prirucka bola spracovana s
cielom napomoct’ auditorom pri vykone auditu malych a strednych podnikov a nadvizuje
na Prirucku na pouzivanie medzinarodnych auditorskych Standardov pri vykone auditu v
malych a strednych podnikoch, ktorej uz tretie vydanie v rolu 2011 pripravil Vybor pre
malé a stredné auditorské praxe IFAC. Prirucka IFAC detailne popisuje zakladné principy a
ginnosti v jednotlivych fazach auditu. Priru¢ka KACR — Deloitte rozvija principy prirucky
IFAC do praktickej podoby pomocou vzorovych formularov (Cast’ 1), auditorskych
postupov v jednotlivych oblastiach uctovnej zavierky (Cast’ 2), modelového spisu auditora

(Gast’ 3)". Tlustrativna schéma (obrazok ¢. 1) ukazuje pridelenie vzorovych formularov k

12 MADERA, F. 2014. Audit a auditorstvo: Bratislava, Wolters Kluwer 2014 str. 68
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jednotlivym fadzam auditorského pristupu zalozeného na rizikach.

Obrazok ¢. 1 — Ilustrativna schéma spisu auditora podP'a metodiky Deloitte -KACR

ILUSTRATIVNA SCHEMA SPISU AUDITORA

Vyhodnotenie rizik =~ ——————®  Reakcia nariziki —— Priprava spravy

‘&: Zakladné Podporné >~ Finanény E Zakladné Podporné
b»—if dokumenty: dokumenty: s majetok: he dokumenty: dokumenty:
. & E —
: 100 Program Lo ) 200 Program 1 Predpokla
postugov + F30 Pr(?gram FID’l?rehlad < postugov nepretrzitého trvania
vyhodnotenie rizik o andif oy, | : | pripravy spravy :
111A Vyhodnotenie | : | : 202 Nasledné | :
izik opakuit ] e alosti !
] efeopraeEs 11 | L _____ . A HE udalosti !
i 1 zdkazky il o 4
- | 110 Prijatie < o A K 203 Spriaznené | :
zékazky 1 v X50 Testy B strany :
- 111B B kontrol a vecnej - -
 Vyhodnotenie rizik | : | : spravnosti HE 204 Uttovné odhady | :
120 Zml prvoroéni zdkazky :
s 205 Podvod | :
o vykonani ;
auin 206 Komunikicia |
130 Stratégia o S| 210 Obratovi
auditu Dlhodoby hmotny predvaha
1] majetok: e
140 Porozumenie 141 sl 8 . ’ ° -
—| &innosti iétovnej |4 Porozumenie |[|° 9 B30 Program B10 Prehlad g ZZOVQCtovna
jednotky rocesy i auditu tactov B zdvierka
1 P HE 221 Kontrolny
A A e & formular
- i M .
150 Porozumenie 151 Posdenic | | : E 230 pre prilohu
— vniitornej - ndvrhu a B50 Testy 2| : | Vyhodnotenie
kontrole zavedenie kontrol | | ¢ ko m;_ ol a vecnej nespravnosti )
spravnosti - 2 Hpravy ,
1 a preuctovani
160 Predbeiné -—
L analytické | 240 Vyhla.seme
: /- H vedenie
POstupy !| 161 Predbeiné
H finanéné AR 1
170 Stanovenie | 1 bl 1k S| 250 Sprava 251 Modifikécia
vyznamnosti [*® a8 ) e auditorak (< spravy
(materiality) e (Analogicky | i | uctovnej zavierke auditora
I pre daliie sekeie) ol
Lyl 180 Zhrnutie L________ " t 1| %30 Progrm Xl Prehlad L | [ 281 Preverenie
rizik 1 4 auditu Gtov T ¢ ! v
| 4 i : o | sprvaasprdva | spravy
=] : o ; £ fahoch
¥ . s o vztahoch ! o vztal
186Pkn | A____. R ) P <«
185 reakciou na o] I . .
i y érizika | @ | : L 4 '
Vyhc_)ti’niffnle vyznamneé rizika i X50 Testy ;g 28’5 Spriva 1| 282 Overenie
: rizik T - kontrol a vecnej i1 auditorak VZ m vyroénej spravy
. —————————— \ AN spravnosti ¢ o |asprive o vztahoch
: | ] s
190 Zhrnutie | 191 Porailas | & ¢ i| 290 Zhrnutie | | 291 Posudenie
planu auditu * auditorského N : zdverov auditu * spravy auditora
timu
* Dokument len rekapituluje klti¢ové informacie obsiahnuté v predchddzajticich dokumentoch. — Tokinformdcii o rizikch, testoch a éiastkach
Mozno vynechat. = ®  Tok pripadnych podpornych informdci
** Samostatné dokumenty po sekcidch (variant 185A) alebo jeden celkovy dokument (variant 185b) I:I ) ) .
*** Program auditu X30 je generickym dokumentom, do ktorého je nutné doplnif postupy plinované Dokument je absiahnuty v prirucke
v konkrétnej oblasti I:I Dokument nie je obsiahnuty v prirucke

Zdroj: Spracované podla Prirucky pro provadéni auditu. Praha: KACR — Deloitte 2012.
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Prirucky poskytuji auditorom prakticki pomoc pri redlnom vykone auditu a pri
tvorbe auditorského spisu. Priru¢ka KACR — Deloitte sa v zmysle ISA zameriava na
nevyhnutnost’ identifikovat, postdit a ohodnotit’ rizika, potencidlne zakladajice
nespravnosti v uctovnej zavierke. Az nasledne je mozné, na zaklade tohto poznania, zvolit’
vhodné auditorské postupy. Priru¢ka poskytuje aj priklady moznych rizik v jednotlivych
Castiach Uctovnej zavierky, s ktorymi sa auditor bezne stretava pri vykone zakaziek auditu
a tieZ postupov, ako na tieto rizikd reagovat. Upozorfiuje auditora na skutocnost’, Ze
vyhodnotenie rizik a stanovenie dalSich auditorskych postupov si bude vyzadovat
odborny tisudok auditora. Priru¢tka KACR — Deloitte je postavena hlavne na postupoch
uctovania a pristupe k prezentacii finan¢nych informacii pre podnikatel'ov. Tam, kde je to
mozné, si navody a postupy zovSeobecnené tak, aby boli aplikovatel'né i v pripade auditu

inych ako podnikatel’skych subjektov.

Tvorba auditorského spisu podl’a Priru¢ky na pouzivanie ISA pri vykone
auditu v SME, IFAC 2012)
Proces auditu je podla tejto prirucky rozdeleny do 3 faz: zhodnotenie rizik, reakcia na
rizikd a poskytovanie sprav (sprava auditora). Vo faze ,,Zhodnotenie rizik* je potrebné
naplanovat’ audit a potom vykonat’ postupy na posudenie rizik. ,,Reakcia na riziko* zahfia
navrhy d’alSich postupov a ich nasledne vykonanie. V poslednej faze ,,Sprava auditora*
auditor vyhodnoti ziskané auditorské dokazy a pripravi spravu auditora.
wPodla obsahu dokumentov jednotlivych faz auditu mozno lahsie odvodit’ cinnosti, ktoré

auditor v danej faze vykondava*."

Prehl'ad délezitych prvkov dokumentacie auditu, ktory je zalozeny na rizikach:

e vo faze Zhodnotenie rizik — podmienky zdkazky, porozumenie Cinnosti klienta
identifikacia a odhad rizika, zistené rizika zakazky, opis uctovného systému a
vnatornej kontroly, vysledky predbeznych analytickych postupov, hladina
vyznamnosti, stratégia auditu,

e vo faze Reakcia na rizika — podrobny plan auditu, testy kontrol a vecnej spravnosti,

e vo faze Sprava auditora — suhrn zistenych chyb a nespravnosti, vyhladsenie vedenia

spolo¢nosti, list vedeniu, postidenie naslednych udalosti a nepretrZitosti trvania,

13 MADERA, F. 2014. Audit a auditorstvo: Bratislava, Wolters Kluwer 2014 str. 57

21



komunikacia so zodpovednymi osobami.

Jednotlivé fazy a k nim prisluchajiuce dokumentované skuto¢nosti s odkazmi na jednotlivé

ISA uvadzame v tabulke ¢. 2.

Tabul’ka ¢. 2: Pomdcka k tvorbe spisu podl'a Priru¢ky IFAC

1.1 | Poznanie u¢tovnej jednotky 315
1.2 |Postupy zhodnotenia rizik 315
1.3 |Prijatie (akceptovanie) klienta a pokracovanie v ISQCI, 200, 210,
zakazke 220, 300
1.4 | Celkova stratégia auditu 220,3
1.5 | Vyznamnost’ 320
1.6 |Diskusie auditorského timu 240,32
1.7 |Rizika podnikania 315
1.8 |Rizikéd podvodu 240,320
1.9 |Zavazné rizika 315,330
1.10 | Interna kontrola 315
1.11 |Zhodnotenie navrhu a implementacie internej| 315
kontroly
1.12 | Zhodnotenie rizik vyznamnych nespravnosti 315
2.1 | Podrobny plan auditu 300
2.2 | Testy kontrol 315, 330, 530
2.3 | Substantivne postupy 330, 500, 501,
505,520,530
2.4 | Vyhlésenia manazmentu 580, 240, 501
3.1 | Vyhodnotenia auditorskych dokazov 220, 330, 520, 540,
550,560, 570
3.2 |Komunikéicia s osobami poverenymi spravovanim |260
(list vedeniu)
3.3 | Sprava auditora (jej pripadné modifikacie) 700,705, 706, 710
3.4 |Overenie suladu vyroCnej spravy s uctovnou| 720
zavierkou

Zdroj: Prirucka na pouzivanie medzinarodnych auditorskych $tandardov pri vykone auditu v malych a strednych

podnikoch. Zvazok 1 Zakladné koncepcie — Tretie vyd. Bratislava, UDVA — IFAC, 2012. str 213

14Zoznam platnych ISA v Prilohe ¢. 1
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1.4.1 Organizacia auditorského spisu

Mnoh¢é auditorské firmy nahradili dokumentaciu auditu v papierovej forme
elektronickymi stibormi. Niekedy sa zachovavaju tlacené subory ako stala dokumentacia
uskutonenych prac aj v pripadoch, Ze tieto prace boli realizované 1 preverené v
elektronickej forme. Dokumenty sa zdigitalizuji, zdznamy klienta sa prevedu do
elektronickej podoby a ulozia elektronicky na vlastné servery, externé pamitové meédia

alebo na cloudové uloziska. Po dokonceni a prevereni prac sa udaje vytlacia.

Typy elektronickych dokumentov sa rozdel'uji na'’:

— priebezne spracovavané - dokumenty, ktoré sa v priebehu auditu aktualizuju, napr.
prazdne verzie auditorskych formuléarov, predlohy listov, financné informacie,

— statické - finalne verzie dokumentov uctovnej jednotky, napr. Gctovnad zavierka,

dokoncené auditorské dokumenty, ktoré sa nemenia.

Vyhody elektronickych dokumentov:

— umoziuju automatizovat’ niektoré administrativne funkcie pri nakladani so spisom,

— poskytuju flexibilitu ¢lenom timu,

— jednotlivé zlozky i dokumenty mozno l'ahko zdielat’ a upravovat (umoznenim
vzdialeného pristupu k datam),

— stubory a dokumenty mozno jednoducho vytvarat, presuvat, kopirovat alebo
vymazavat,

— vyuzivanie automatizovanych kontrolnych funkcii (kontrola rozpracovanosti,
ukoncenia prace na dokumente),

— dokumenty mozno oznacovat’ popisnymi ndzvami, ¢im sa zjednodusi orientécia,

— dokumenty sa moZu zaSifrovat’ za i¢elom ochrany,

— povolenie pristupu k suborom len opravnenym osobam.

Pri vyuzivani elektronickych nastrojov pri tvorbe auditorskej dokumentacie je
nevyhnutné reSpektovat’ tri dolezZité zasady.
1. Vsetky poziadavky Standardov ISA zostavaju v platnosti.

2. Elektronické dokumenty si vyzaduji elektronicki sprdvu - pristup cez hesla,

priru¢ka na pouzivanie medzinarodnych auditorskych Standardov pri vykone auditu v malych a strednych podnikoch.

Zviazok 1 Zakladné koncepcie — Tretie vyd. Bratislava, UDVA — IFAC, 2012. str 221
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zabezpecenie dat, zdlohovanie, prava k editacii dokumentov, procesy kontroly.

3. Zaveretné dokumenty, musia byt uchované a spristupnené v sulade s firemnymi

pravidlami ukladania dat.

Zatriedenie do suborov a metdda organizacie auditorského spisu je ulohou celkove;j

firemnej politiky auditorskej spolo¢nosti. Uceleny pristup pri sprdve dokumentov spisu je

vyhodny z viacerych hladisk, napr.:

® urychl'uje najdenie pracovnej dokumentacie a jej zdiel'anie ¢lenmi timu,

® zlahCuje analyzovanie spisu réznymi osobami, ktoré kontroluju kvalitu vykonu
zakazky,

® zaistuje kompaktnost’ medzi auditorskymi spismi vo firme a

°

pomaha pri fungovani kontroly kvality.

Organizovanie auditorske; dokumentacie je vécSinou realizované kataldégovym

systtmom na seba nadvdzujucich blokoch. Spis v elektronickej forme moze byt

katalogizovany formou zloziek a podzloziek. Kazda cast' vytvorenej auditorskej

dokumentacie ma pridelené jedine¢né cislo, ktoré ju priamo prepaja na celkovy register

suborov.

Dva priklady katalogov suborov st uvedené v tabul'ke ¢. 3. Prvy katalog obsahuje

dokumenty zlucené podla fazy auditu, ktoré sa pre rychlu orientdciu nachadzaju zvycajne

na zaciatku spisu. Druhy katalog koncentruje dokumenty podla oblasti uctovnej zavierky.

V tejto zlozke sa nachddzaji vSetky dokumenty, zaoberajice sa procesom posudenia rizik a

reakcie na rizikd. Vzajomna kombinacia obidvoch pristupov méze byt’ tretou moznost'ou.

Tabul’ka ¢&. 3: Priklady katalogizacie suborov

Zoznam podla fazy auditu

Zoznam podl’a oblasti ictovnej zavierky

100-200 Finan¢né vykazy a sprava auditora
201-300 Danové priznanie atd’.

301-400 Dokoncenie spisu, ako st zdznamy
o vyznamnych rozhodnutiach, kontrolné

zoznamy a listy s vyhlaseniami manazmentu

401-500 Planovanie auditu, vratane stratégie

10 Finan¢né vykazy a sprava auditora

11 Zaverecné poznamky k spisu, kontrolné
dotazniky atd’.

12 Celkova stratégia auditu

15 Vyznamnost’

A Hotovost’
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a vyznamnosti C Pohl'adavky

501-600 Posudenie rizik, vratane| D Zasoby

oboznamenia sa s uctovnou jednotkou a BB Splatné pohl'adavky
internou kontrolou DD Dlhodobé¢ zavizky
601-700 Reakcia na riziko, vratane|20 Vynosy
podrobnych planov auditu podla oblasti|30 Nakupy

finan¢nych vykazov 40 Mzdy

701-799 Ostatné podporné dokumenty, ako| 50 Zdanenie

napriklad skiiSobné zostatky a spravy 100 Nésledné udalosti

800 Ramce finan¢ného vykazovania 120 Nepredvidané vydavky

150 Ostatné podporujuce dokumenty, ako

napriklad skiiSobné zostatky a spravy

Zdroj: Prirucka na pouzivanie medzinarodnych auditorskych Standardov pri vykone auditu v malych a strednych

podnikoch. Zvazok 1 — Zakladné koncepcie - Tretie vyd. Bratislava: UDVA — IFAC, 2012. str. 214

V pripade opakujuceho sa auditu, ktory sa uplatiiuje aj v praxi auditorskych firiem

je vhodné rozdelit’ spis na stalu zlozku a beznu zlozku.

Stala zloZka obsahuje informéacie trvalejSieho charakteru a doklady, ktoré sa pouziju

pripadne aktualizuju o nové informéacie aj v nasledujtcich rokoch:'

zakladatel’ska listina spolo¢nosti, spolo€enska zmluva, stanovy spoloc¢nosti,
suhrnna  charakteristika  spolocnosti  (zakladné tdaje o  spolocnosti,
zameranie, financovanie),

interné predpisy, organizac¢na Struktura klienta, vlastnicka Struktara klienta,
informdacie o podnikani klienta a odvetvi, v ktorom podnika,

opis systémov cyklu nakupov, thrad, financovania zasob a dlhodobého majetku,
opis uctovného systému a kontrolnych postupov,

zoznam spriaznenych stran,

képie vyznamnych zmlav (avery, leasing, pozicky a i.),

zapisnice z predstavenstva, dozornej rady a valného zhromazdenia,

listy auditora vedeniu spolo¢nosti,

uctovna osnova, ¢iselnik dokladov,

informacie o zamestnaneckych vyhodach,

16 KASZASOVA, K. - PAULE, I a kol. 2005. Auditorstvo, Bratislava: SUVAHA 2005. str. 64
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— udaje vztahujice sa na dane,

— subor vyro¢nych sprav s actovnymi zavierkami.

Bezna zlozka pozostava z tidajov tykajucich sa overovaného uctovného obdobia a
poskytuje zaklad pre stanovisko vyjadrené v sprave auditora, preto je potrebné nastavit
systém zakladania zloziek tak, aby sa s nimi dalo pracovat efektivne. Bezna zlozka sa tyka
auditovaného tctovného obdobia, mala by obsahovat’ auditorské dokazy o priebehu auditu
a zaveroch. Radi sa do nej dokumentacia ¢innosti jednotlivych faz auditu,'” najmé vSak:

— vykonanie postupov na posudenie rizika pre prijatie zdkazky alebo
pokracovani v nej, na identifikdciu a zhodnotenie rizik vyznamnej
nespravnosti v uctovnej zavierke,

— plénovanie auditu (celkovy plan auditu, casovy harmonogram, zlozenie
auditorského timu,

— vysvetlenia, vyhlasenia Gi¢tovnej jednotky,

— informacie o vyuziti prace inych osoéb (auditorov, expertov),

— dokazy o tom, ze prace asistentov boli pod odbornym dohl'adom a boli
kontrolované,

—  zavery, ku ktorym auditor dospel (zhrnutie vysledkov etap auditu) a

—  kopie Gctovnej zavierky, vyrocnej spravy, spravy auditora.

Pocas praktického vykonu auditu sa bezne ukladaju urcité informacie stuvisiace s
auditorskou zékazkou, ktoré su predmetom staleho zdujmu mimo pracovnych materialov,
ked’ze sa k nim auditor Casto vracia. Kategorizacia a sposoby zatried’ovania informacii
byvaji v konkrétnych podmienkach rézne. Okrem beznej a stilej zlozky klienta sa
zvycajne zaklada aj danovu zlozka a zlozka koreSpondencie s klientom'®.

Danlové zlozka zahfiia informdcie o danovych povinnostiach klienta, danové
priznania k dani z prijmov, koreSpondenciu ohl'adom dani - obsahuje vSetky informaécie,
ktoré sa tykaji dani a boli ziskané pocas auditu.

Zlozku korespondencie s klientom tvori celd koreSpondencia medzi auditorom a
klientom a je prospesna hlavne pri planovani auditu.

Pri uzatvarani spisu je potrebné vykonat’ kontrolny supis nasledujucich skuto¢nosti

17 KRALICEK, V- MULLEROVA, L. 1998. Auditing. 1 vyd. Praha: Bilance, 1998. str. 128
18 KARES, L. - KNAZKOVA, V — KRISKOVA, P. 2014. Auditorskd dokumentdcia Bratislava: Wolters Kluwer 2014. str. 10
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a odpovedat’ na nasledujuce otazky (tabulka ¢. 4):

Tabul’ka €. 4: Kontrolny dotaznik pri uzatvarani spisu

Ano/Nie

Zdokumentoval sa sulad s pozZiadavkami spolocnosti, ktoré sa tykaju

dokumentdcie a su stanovené v manuali na kontrolu kvality?

Je dokumentacia auditu dobre zorganizovana a uplna vratane jednoznacnych

odkazov na miesta, kde su rozpracované vyznamné skutocnosti?

Uvadza sa v dokumentdacii spisu:

e Kto vykonal auditorsku pracu a datum, jej ukoncenia?

¢ Rozsah preverenia prace a kto ju preveril?

e Vysledky diskusii o vyznamnych skuto¢nostiach s manazmentom, osobami
poverenymi spravovanim a inymi osobami, spolu s charakterom diskutovanych

vyznamnych skuto¢nosti a uvedenim ¢asu a osdb?

Je mozné aby skuseny auditor bez predchadzajuceho kontaktu s danym
auditom pochopil:

e Charakter, naCasovanie a rozsah auditorskych postupov vykonanych na
zabezpecenie suladu s prislusSnymi pravnymi, regulaénymi a odbornymi
poziadavkami?

¢ Vysledky auditorskych postupov a ziskant auditorsku dokumentaciu?

e Charakter vyznamnych zalezitosti, ktoré vysli najavo, dosiahnuté zavery,

vyznamné profesionalne tisudky uplatnené pri dosahovani tychto zaverov?

Obsahuje spis dokumentdciu, ktora sa venuje:

e Existencii podmienok pred zacatim auditu a rozhodnutiu akceptovat’ zdkazku
alebo pokracovat’ v zakazke?

e Celkovej stratégii auditu?

e Kl'icovym prvkom ziskanych poznatkov o G¢tovnej jednotke a o kazdom z
piatich prvkov internej kontroly vratane zdrojov ziskanych informacii?

¢ Vysledkom vykonanych postupov na posudenie rizik?

e Identifikovanym a posudenym rizikdim vyznamnej nespravnosti na urovni
finanénych vykazov a na Grovni tvrdeni?

e Podrobnému planu auditu, ktory reaguje na postidené rizika?

e Vysledkom vykonanych auditorskych postupov vratane relevantnosti a
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spolahlivosti ziskanych ddkazov a toho, ako sa postupovalo v pripade
zistenych vynimiek, vratane vSetkych zmien pozadovanych pri postdenych
rizikach?

e Informdcidm a postupom vykonanym v reakcii na jednotlivé indikétory
podvodu, ktoré boli zistené pocas auditu?

e Zmenam vyznamnosti, ku ktorym dosSlo v ddsledku novych zistenych
informacii?

e Vyznamnym zmendm celkovej stratégie auditu alebo planu auditu, ku ktorym
doslo pocas zdkazky na audit, a dovody takychto zmien?

e Podrobnostiam o vyznamnych problémovych otdzkach, ako su napriklad
vyznamné neistoty, zalezitosti tykajuce sa odhadov manazmentu, nésledné
udalosti a ostatné skuto¢nosti, ktoré by mohli mat’ za nasledok modifikovany

vyrok auditora?
Zdroj: Spracované podla Prirucky na pouzivanie medzinarodnych auditorskych Standardov pri vykone

auditu v malych a strednych podnikoch. Zvazok 11. Tretie vyd. Bratislava: UDVA — IFAC, 2012. str. 252

1.4.2 Tvorba vzorovych dokumentov
Pri tvorbe pracovnych listov - vzorovej dokumenticie sa dodrziavaju zéasady

tykajlice sa vymedzenia obsahu a formatu dokumentacie v oblastiach:

pracovného listu,

prepojenia — vizby (tzv. krizové odkazy) medzi dokumentmi,

oznacenia informécii v pracovnych materidloch odkazmi na iné zdznamy alebo ich

oznacit’ tzv. zaskrtnutim s vysvetlivkou,

vytvarania celkovych prehl'adov.

Kazdy pracovny list musi obsahovat’ zadkladné identifikacné udaje, medzi ktoré
patria:
- nazov klienta,
- obdobie (datum uctovnej zavierky),
- identifikacia osoby, ktora dokument pripravila, prijala na zakomponovanie do
dokumentécie a datum vypracovania, zaclenenia do dokumentacie,
- identifikacia osob, ktoré dokument kontrolovali, revidovali a datum kontroly, revizie,

- identifikacné ¢islo,
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- opis obsahu dokumentu — nézov,
- podpis osoby zodpovednej za obsah dokumentu (osoby, ktora dokument vypracovala)

- identifikacné udaje vlastnika dokumentacie

Pre orientdciu v spise auditora je vel'mi dolezité identifikacné ¢islo dokumentu. Za
tymto ucelom je potrebné vytvorit' a priebezne i dopiiiat’ obsah (zoznam dokumentov)
stalej 1 beznej zlozky.

Vzhladom na to, Ze auditorskd zdkazka predstavuje narocny proces, ktory sa
neustale dokumentuje, dokumenty auditorského spisu sa vzajomne previzuju a suvisiace
informacie v nich sa za G¢elom prehladnosti a rychlej orientacii v dokumentécii, dopliiaju
o odkazy na tieto prepojenia — vazby (tzv. krizové odkazy). Informacie a udaje uvedené v
pracovnych materidloch by mali byt ozna¢ené odkazmi na iné zaznamy alebo by mali byt

oznacené tzv. zaskrtnutim s vysvetlivkou.

Spis auditora obsahuje zdovodnenia vSetkych doélezitych skutocnosti, ktoré
vyZzaduju Gsudok a zavery, ku ktorym auditor dospel. Dokoncené pracovné listy maju teda

jasne a zrozumitel'ne dokumentovat’ auditorskt pracu, ¢o je mozné dosiahnut’ napr.:

— vypracovanim zavere¢ného hodnotenia auditu, ale i celkového prehl'adu napr. vo faze
poznavania, identifikdcie a ohodnotenia rizik nespravnosti v ictovnej zavierke, napr.
vypracovanim Zhrnutia planu auditu,

— uvadzanim pozndmok na pracovnych listoch, pouzivanim symbolov s vysvetlivkami
na danom pracovnom liste, pripadne uvedenych v osobitnom zozname pouzitych

skratiek.

1.4.3 Archivacia a registratirny poriadok

Spravou registratury rozumieme zabezpecCovanie evidovania, tvorby, ukladania a
ochrany registratirnych zdznamov, zabezpeCovanie pristupu k nim a zabezpecenie ich
vyrad’ovania. Spravu registratiry legislativne upravuje zékon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratirach a Vyhlaska MV SR ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaji niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registratirach.

Uvedené predpisy ukladaji kazdému, kto svojou Cinnostou vytvara nejaké

zdznamy, povinnost zabezpecit’ ich odborn spravu. Odborna sprava znamena evidenciu
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vsetkych zdznamov, ich bezpecné a ucelné ulozenie a riadne vyradenie po uplynuti lehoty
uloZenia. Registratirnym zadznamom sa stava kazdy dokument I'ubovolného formatu (list,
fax, e-mail, a iné), ktory obsahuje nejaku informaciu a vznikol v organizacii, alebo bol
doruceny do organizicie. Zdznamy musia byt od okamihu ich vzniku, resp. dorucenia,
presne evidované v registratirnom denniku. Spisy, ktorym uplynula lehota ulozenia, su
vyrad'ované podl'a ich dokumentarnej hodnoty. O dokumentarnej hodnote registratirnych
zaznamov rozhoduje prislusny archiv vo vyradovacom konani."

Sprava registratiry moéze byt vedena dvomi spOsobmi: automatizovane
alebo neautomatizovane. Neautomatizovany systém pouziva papierovu evidenciu
registratirnych zaznamov. Automatizovany systém spravy registratiry pouziva na
evidovanie zaznamov a spisov vypoc¢tovu techniku so Specializovanym softvérom (na trhu
je mnozstvo spolocnosti, ktoré ponukaju elektronické vedenie registratury).
Automatizovana sprava moze pokryvat' Cast’ spravy registratury, ale aj cely systém spravy
registratiry (€ize zaznamenavat cely Zivotny cyklus zaznamov, od ich zaevidovania, cez
priebeh vybavenia az po uloZenie v prirucnej registratire jednotlivych tutvarov a nakoniec
vyradenie z registratrneho strediska). Spésob manipulacie so zdznamami a ich bezpecné
ulozenie je definované v Registratirnom poriadku a Registratirnom plane, ktoré musi mat’
vypracované¢ kazdy spravca registratury. Registratirny poriadok opisuje postup
jednotlivych utvarov organizacie pri manipulacii so zdznamami (spismi) a pri ich
vyrad'ovani. Registratirny plan urcuje systém ukladania spisov. Triedi registratiru do

vecnych skupin, uréuje spisom registraturnu znacku, znak hodnoty a lehotu uloZenia.

V praxi rozoznavame tri skupiny povodcov registratury:

a) povodca, ktorému zdkon nariad’uje vypracovanie registratirneho poriadku a
planu,

b) povodca, ktorému zakon nariad’uje vypracovanie registratirneho planu,

¢) povodca, ktory podla tohto zakona nevypracovava ani registratiirny poriadok

ani registratirny plan.

Auditorské spolo¢nosti a auditori fyzické osoby mozu patrit’ len do druhej alebo tretej
skupiny. Povinnost’ vypracovat’ registratirny plan a predlozit ho Statnemu archivu na

schvalenie maju len auditorské spolocnosti, ktoré maji povinnost” auditu.

19Zeikon ¢.395/2002 Z. z. o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych zakonov
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2 Ciel’ prace

Hlavnym cielom tejto diplomovej prace je jasne Specifikovat problematiku a
sucasny stav softvérovej podpory pri tvorbe auditorského spisu.

V prvom rade sa praca snazi objasnit’ kritérid, na ktorych je audit postaveny a to
presnym vymedzenim narodnej a nadndrodnej legislativnej Upravy auditu. Na zaklade
pravneho ramca objasiiuje vyznam auditorského spisu a jeho tvorbu pri vykone auditu a
predstavuje obsah a formu auditorskej dokumentécie a procesu s nou spojeného.

Po jasnom vymedzeni legislativnej regulacie vztahujicej sa na oblast’ auditorskej
dokumentécie si praca kladie za ciel’ najpodstatnejSiu ¢ast’: objasnit’” kritéria vychadzajice
z doterajSich redlii auditorskej praxe pri implementacii pocitacovej podpory. Na zaklade
analyzy poziadaviek na kvalitu auditu a poziadaviek kladenych na auditora z hladiska
softvérovej podpory vytvorit’ priestor na tispeSnu orientaciu v problematike implementécie
formy a rozsahu technik softvérovej podpory.

Nésledne si praca kladie za ciel' overit a zhodnotit =zistené poznatky
prostrednictvom auditorského softvéru DATEV. Predstavit’ vyhody a proces tvorby spisu
auditora pomocou softvérovej podpory aj moznosti a funkcionalitu, ktora DATEV pontika.

Vysledkom by mala byt praca, poskytujica Ccitatelovi orientaciu v riesenej

problematike.
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3 Metodika prace a metody skumania

Obsah prace je postaveny na legislative platnej pre auditorskil dokumentéciu, ktora
je obsahovo ndaro¢nd a rozsahovo Sirokd. Taktiez sa sklada z odbornej literatury,
internetovych zdrojov a priruciek. Vsetky pouzité zdroje uvaddzame v zozname pouZitej
literatury.

Predpokladom vzniku prace bolo definovanie hlavného ciel'a prace Specifikovanim
problematiky a analyzy sticasného stavu softvérovej podpory tvorby auditorského spisu a
vymedzenym podstatnych informacii stivisiacich so stanovenou problematikou s ohl'adom
na mozny rozsah diplomovej prace.

Pri Ciastkovych cieloch ako je objasnenie kritérii, na ktorych je softvérova podpora
tvorby spisu auditora postavena a kritérii vychadzajacich z doterajSich redlii auditorskej
praxe pri implementacii pocitacovej podpory a overovani a zhodnoteni zistenych
poznatkov prostrednictvom auditorského softvéru DATEV boli pouzité metody analyzy,
abstrakcie, syntézy dedukcie.

Metodou analyzy sa vyberali a roz€lenovali dostupné Studijné materialy, zdroje,
udaje a poznatky na jednotlivé Casti. Metodou abstrakcie sa vyclenovali podstatné udaje a
informacie od menej podstatnych, ked’Zze skimana oblast’ je pomerne rozsiahla. Metodou
syntézy sa spdjali jednotlivé ziskané vedomosti do kompaktného celku. Metdédou dedukcie

sa nasledne aplikovali a hodnotili ziskané poznatky v praktickej Casti.
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4 Vysledky prace a diskusia

4.1 Analyza softvérovej podpory auditu

Vzhl'adom na implementaciu ISA sa ndroky na administrativu, spojenu s profesiou
auditora, neustale zvysuja. Uétovnictvo je v zmysle plnenia poziadaviek jeho regulacie
vedené preukaznym spdsobom pomocou vypoctovej techniky podl'a Zakona ¢. 431/2002
Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a podla Opatrenia MF SR ¢&,j.
23054/2002-92 o postupoch uctovania.

Vyvoj informaénych a komunikacnych systémov vytvara v oblasti auditu tlak na
vyuzivanie softvérovej podpory a neflexibilné prisposobenie sa mdze vytvarat’ negativne
efekty, vyplyvajice napr. z nespravneho pochopenia zékladnych prvkov kontrolovanej IT
Struktiry. Tejto problematike sa praca blizSie venuje v Casti 4.2.2 Poziadavky na auditora v
prostredi CA. Nedostatky v technickej realizacii auditu, v pripade duplicitnej kontroly “po
sebe samom” naruSuju princip dovernosti, mlcanlivosti a nezavislosti, ¢im mézu vyvolat’
neddveru k auditorskej profesii. NajzavaznejSim problémom softvérovej podpory sa javi
otazka bezpecnosti a vznikajiuca nevyhnutnost’ reSpektovania zdsad bezpecnej komunikacie

a manipulacie s datami.

4.1.1 Analyza rozsahu posobenia softvérovej podpory auditu

NajcastejSie vyuZzitie softvérovej podpory tvorby auditu je v sti€asnosti pri kontrole
uctovnych dat a ctovnych zostav klienta. Efektivnost’ softvérovych moznosti sa pouZziva
na kontrolu hlavnej knihy, u¢tovného dennika, bilan¢nej kontinuity a postupov uzatvorenia
a otvorenia uctovnych knih ako aj pri vybere vzoriek a analyze Gctovnych dat a aj pri
identifikacii rizik a prace s nimi. Softvérova podpora sa stdva sucast'ou tvorby a vedenia
auditorského spisu ¢i archivacie.

Silnou vyhodou ktoru softvérova podpora auditu pontka, je moznost’ kompletného
spracovania auditu vratane spisu auditora na jednom mieste, s pomerne jednoduchym
prepojenim na uctovnictvo. Komplexnost’ spracovania auditu poskytuje tiez moznost
doplnenia multilevelového spracovania v pripade timovych pristupov.

K nevyhodam pri tvahach o vyuziti softvérovej podpory pri tvorbe spisu auditora

sa radia v prvom rade znalostné poziadavky porozumenia IT prostredia a slaba
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informovanost’ o prinosnej efektivite prace a ako ilustruje obrazok €. 2 aj vysoké cena.

Obrazok €. 2.: Dovody nevyuzitia softvérovej podpory pri tvorbe spisu auditora

7 Vysokd cena 17.65 %
7

Nizky prinos 37,06 %

D Ostatné dovody 45,29 %

Zdroj:http://docplayer.cz/27884405-Vysoka-skola-ekonomicka-v-praze-fakulta-financi-a-ucetnictvi.html

4.1.2 Analyza moznosti softvérovej podpory auditu

Softvérova podpora auditu je vyvinuta pre prostredie operacného systému Windows
(rovnako ako celd sféra ekonomickych sluzieb). Funkcie softvérovej podpory auditu st
rieSené v troch Castiach vychadzajucich z procesu realizécie zakazky. Prvou su nastroje pre
importy udajov, ndstroje analyz dat a auditorskych testov a v tretej Casti je to interpretacia a

funkcie pre interpretaciu a prezentaciu vysledkov.

Podl'a formy a rozsahu funkcii sa softvérova podpora deli na kancelarske nastroje,

znalostné systémy a Specializované nastroje.

1. Kancelarske nastroje: textové editory (Word, Open Office, T602), tabul'kové
kalkulatory MS Excel, Lotus 123 QuatroPro, C602), databazové programy (SQL,

MS Access, Approach Access, Foxbase), prezentacné programy (Power Point) .
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2. Znalostné systémy: hypertextové znenia pravnych predpisov z réznych oblasti
(Zbierka zakonov SR, elektronickd zbierka zakonov, JASPI, ASPI, ale napr. i
nekomercné Zakony pre l'udi), programy na daiiové prepoCty a zostavovanie
uctovnej zavierky (e-dane a iné e-aplikacie, komeréné programy, Kros, Datev —
Balance), produkty pre finan¢nua analyzu (FINA-SPSOFT SOFTWARE).

Forma znalostnych systémov sa orientuje na online rieSenia, ktoré umoziuju
auditorovi vyuzivat' ich funkcie v podobe online aplikacii dostupnych cez
rozhranie webového prehliadaca.

3. Specializované nastroje: Programy pre vyber a analyzu dat (IDEA, DATEV-
Analyzér, DATEV-Audit, DATEV-Sampling). Programy pre organizdciu spisu
auditora a pre vytvaranie dokumentov. Univerzalne auditorské programy pre
organizaciu a vytvaranie dokumentov a pre vyber a analyzu dat (DATEV, ELIZE,

ale i IDEA).

V zavislosti od vyberu konkrétnej softvérovej moznosti podpory auditu je v ponuke
spektrum ndastrojov k procesu riadenia auditu. Niektoré softvérové systémy pre podporu
auditu sa zameriavaji viac na vykon auditorskych testov (napr. IDEA), druhé na tvorbu
auditorskej dokumentéacie (napr. DATEV). Softvérové rieSenia DATEV a ELIZE su
orientované na uctovnll uzavierku, stivahu, vykaz ziskov a strat, prehl’'ad peitaznych tokov
¢1 zmeny vo vlastnom imani. V kazdom pripade sa prejavuje snaha o vyvazenost
analytickych aj dokumentacnych funkcii. Vyvoj softvérovej podpory tvorby auditu smeruje
k rozsirovaniu moZznosti auditorskych néstrojov vo vSetkych procesnych ¢astiach realizacie
zakazky.

Softvérovym rieSenim DATEYV, ktoré sa Specializuje na malé a stredné spolocnosti,

sa praca zaobera v Casti 4.4 Aplikacia softvérovej podpory DATEV.

4.2 Kritéria softvérovej podpory v audite — CAAT

Vyvoj poziadaviek na softvérovii podporu v audite preSiel dlhy kus cesty od
pociatocnych poziadaviek auditorov uchovavat auditované data v pocitaci, az k
efektivnemu zniZzeniu pracnosti tvorby auditorskej dokumenticie a zvySeniu jej
prehl'adnosti a preukaznosti.

Pocitatom podporované CA (Computer Aided) techniky resp. systémy sa stali
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beznou stcast'ou zivota ¢loveka a prirodzene sa integrovali aj v oblasti auditu. Vyuzivanie
pocitacom podporovanych technik pri vykone auditu sa realizuje prostrednictvom
asistovan¢ho auditu. Techniky pocitacom asistované¢ho auditu CAAT (Computer Assisted
Audit Techniques) st pocitacové programy a data v informacnom systéme uctovnej
jednotky, ktoré auditor vyuziva ako sucast’ auditorskych postupov na spracovanie dat

dodlezitych pre audit.

Techniky CAAT mdézu pozostavat’ z:

- balika programov,

- programov vytvorenych k softvérovej podpore,
- podpornych programov,

- programov na riadenie systémov,

- auditorskych procesov zabudovanych do pocitacového systému uctovnej jednotky.

CAAT predstavuje subor, do procesu overovania zapojenych softvérovych

produktov s ciel'om zvysit’ efektivnost’ tejto ¢innosti.

4.2.1 Poziadavky na kvalitu auditu z hl’adiska softvérovej podpory

Naroky na administrativu spojent s profesiou auditora sa vzhladom na
implementéaciu ISA neustdle zvySuji. Pocitacova podpora v audite prinaSa zefektivnenie
vykonu. Poziadavky pocitacovej podpory st kladené v prvom rade na zhospodarnenie a
urychlenie vykonu auditu (vyber a testovanie auditorskych vzoriek). Doraz sa priklada aj
na podporu riadenia prace v time, prace s auditorskym rizikom (podpora vyhodnotenia
napr. detekéného rizika), pldnovanie auditu, tvorbu a archivaciu auditorskej dokumentacie.

Naro¢né poziadavky na kvalitu auditu mézeme vidiet’ aj pri vedeni spisu auditora,
samotnej dokumenticie k auditu a kontrolnych postupoch dodrzania systémovych
uctovnych vézieb (napr. dodrzanie podvojnosti tctovnych pripadov, dodrzanie nadvéznosti
syntetickych a analytickych Uctov - dennikova skuska, kontrola bilanc¢nej kontinuity,
kontrola totoznosti vysledku hospodarenia v suvahe a vo vykaze ziskov a strat. ).

Potreba softvérovej podpory auditu sa prejavuje pri analytickych postupoch —
poznavani a zaverecnom celkovom postudeni Gctovnej zavierky, bilancii zmien majetku a
zavizkov. KI'ai€ovou oblast'ou, v ktorej sa akumuluju softvérové poziadavky, je aj kontrola

zostavenia uctovnej zavierky.
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Rastucou poziadavkou je dostupnost’ softvérovych rieSeni, potreba vyuZzivania
technik CAAT sa prejavuje ako u auditorov fyzickych osdb, u menSich auditorskych

timoch tak aj u nadnarodnych spolo¢nostiach.

4.2.2 Poziadavky na auditora v prostredi IT

Ulohou auditora je posudit’ kazdy transakény cyklus a jeho integraciu do IT
prostredia s prepojenim na hlavnu knihu. Zhromazd’ovanim udajov o pribliznom pocte
operacii, povode systému a sposobom spracovania tdajov auditor vySpecifikuje kl'aicové
prvky systému — klucové vstupy a vystupy ¢i dolezité hlavné subory. Nevyhnutnou
podmienkou, aby k tejto skutoCnosti mohlo dojst, je identifikovanie a porozumenie
zakladnych prvkov kontrolovanej IT Struktury.

Porozumenie zakladnych prvkov IT prostredia znamend znalost o umiestneni a
type centralneho pocitaca, d’alSich pocitacov a spdsobe komunikéicie medzi nimi ako aj
identifikaciu prepojenia pocitaCovych sieti s t€tovnymi systémami. Ide o znalost’ riadenia
a rozsahu IT prostredia, teda o spdsob spracovania a postupy. Nevyhnutnd je identifikacia
transakénych cyklov kazdého miesta spracovania, zaujimavého pre auditora a identifikacia
usporiadania funkcii spracovania, obecnych typov, realizovanych IT operacii,
prevadzkovych systémov, kontrolnych a bezpecnostnych funkeii.

Pochopenie kontrolovanej IT Struktiry znamena identifikovanie vsetkych typov
pocitacovych kontrol a ziskanie overenia bezpec¢nosti vSetkych existujicich kontrol, ktoré
systém spracovava. Odporuca sa aj identifikacia moznosti existencie nedostatkov, ktoré by
bolo nutné zvazovat pri tvorbe planu auditu.

Medzi zakladné prvky kontrolovanej IT Struktury, na ktoré sa auditor zameriava
patri aj bezpecnost’ informdacii — zaistenie a sprava bezpecnosti dat, programov ¢i sieti.
Délezitymi prvkami su aj informdacie o prevadzke a vyvoji systémov, udaje o pocitacovych
operaciach a operacnych postupoch, vystupnych kontrolnych procesoch a archivacii dat.

Rovnako ddlezitou je aj vedomost’ o podpore a kompatibilite IT systémov.

4.2.3 Poziadavky na bezpecnost’ a riziko jej ovplyvnenia

Vykonavanie auditu prostrednictvom CAAT prinaSa so sebou aj riziko ovplyvnenia
vysledku operacie. Auditor musi brat’ do iivahy nebezpecenstvo IT prostredia a moznosti
zneuzitia a ovplyvnenia dat alebo vysledku, uZivatelom, resp. programatorom alebo

spravcom systému prostrednictvom techniky ¢i softvéru.
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Ochranu systému je nutné zabezpecit' na dvoch urovniach, a to ochranu systému
proti zdsahom z vonku a ochranu systému proti zdsahom z vnutra. Pri ochrane systému z
vonku berie auditor do uvahy predovsetkym moznost’ napadnutia systému virusmi, alebo
osobami za uc¢elom vykonania trestnej ¢innosti. Ochrana proti zdsahom z vnutra sa zaobera
moznostou spitnych zasahov a oprdv, zdsahom neodbornych tuprav ¢i softvérovych

pochybeni.

NajcastejSie klasické formy ochrany a bezpecnosti IT prostredia su:
- ochrana hardvéru i softvéru proti kradezi alebo zneuzitiu uzamknutim,
- zaheslovanie pristupu do pocitaca a aplikacii,
- pridelenie pristupovych hesiel do systému jednotlivym uzivatel'om,
- uzamknutie citlivych dokumentov v listinnej podobe,
- vyuzivanie kamerového monitoringu priestorov,
- vyuzivanie SBS sluzby,

- ochrana priestorov elektronickym zabezpecovacim (signalizacnym) systémom.

Elektronické formy ochrany a bezpecnosti su napr.:
- pouzivanie antivirového programu, anti spyware, firewall,
- pravidelné zabezpecené zalohovanie dat,
- aktualiz4cia operacného systému,
- pouzivanie silnych bezpecnostnych hesiel,
- nedisponovat’ s neznadmymi subormi ¢1 web strankami,
- pripajanie sa k citlivym tidajom cez https protokoly,

- Sifrovanim zabezpecovat’ elektronickti komunikaciu.

4.3 Implementacia softvérovej podpory v audite - CAAT

Implementécia softvérovej podpory v audite — CAAT prinasa Siroké spektrum
efektov od zabezpeCovania kvality vykonavanej auditorskej cinnosti, zvySovania
produktivity, efektivity, i¢innosti, racionality a presnosti prace az po znizovanie nakladov

na jej vykon.

Siroké uplatnenie nachadzaju technolégie CAAT napr. v analytickych postupoch,
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testoch vSeobecnych kontrol, testoch aplikacnych kontrol, testoch detailov transakcii a
zostatkov, programoch na vyber vzoriek na testovanie, prepoctoch vypoctov vykonanych

systémom uctovnictva, tvorbe spisu a i.)

4.3.1 Forma a rozsah pouzitia CAAT

Vyber vhodnej CAAT techniky musi zodpovedat’ v poziadavkam vyplyvajlicim z
rozsahu a zlozitosti prostredia IT pre podnikatel'sku ¢innost. Vhodnost CAAT techniky
zavisi od dolezitosti pocitacovych systémov pre podnikatel'sku ¢innost klienta. Z hl'adiska
dodlezitosti a rozsahu pouzitia IT, mézeme klientov rozdelit’ do troch kategorii.

Prvou kategoriou su klienti zna¢ne zavisli od vyuzivania IT, ktoré sa nachadzaju v
kl'icovych oblastiach ich podnikatel'skej ¢innosti alebo vedenia spolo¢nosti. Druhou
kategériou su klienti stredne zavisli od vyuzivania IT, ktoré st vyuzivané v
obmedzenejSom rozsahu napr. vyuzivanim jedného alebo dvoch komplexnych systémov
dodlezitych pre ich podnikatel'skt Cinnost’. Audit klientov stredne a zna¢ne zavislych na IT
si vyzaduje porozumenie ucltovnym systémom, pocita¢ovému prostrediu a Strukture
kontrol. Ak by auditor nespifial mieru porozumenia vyuzivanych IT, odporaéa sa asistencia
pocitacovych odbornikov.

Tret'ou kategoriou su klienti mierne zavisli od vyuzivania IT, ktoré su vyuzivané
len v obmedzenom rozsahu napr. vyuzivanim jednej alebo dvoch jednoduchych aplikacii.
Audit klientov, ktori su mierne zavisli na IT si vyzaduje porozumenie G¢tovnym systémom
ako v oblasti IT tak 1 manudlnym a tieZ porozumenie pocitacovému prostrediu a Struktire
kontrol.

Pocas planovania vykonu auditu sa odportca zvazit vhodni kombinéciu
manualnych technik a technik podporovanych softvérovo. Softvérovo podporované
techniky auditu — CAAT moézeme z hl'adiska formy klasifikovat’ ako auditorské softvéry
zovSeobecnené alebo prispdsobitelné, techniky testovania dat a paralelnej simuléacie a

integrované testovacie zariadenia (obrazok ¢&. 3)%.

2OHAM}'{I'K, Antonin — STRANSKY, Michal 2008. Auditorské rizika a postupy vyplyvajici z vyuziti ICT v u&etnictvi. In: Auditor. ISSN
1210-9096, 2008 roc. ¢ 5, str. 16-21
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Obrazok €. 3 : Rozdelenie technik CAAT z hl'adiska formy

Softvérovo podporované techniky auditu — CAAT

Softvéry Techniky Zariadenia
Zovseobecnené s TO— Integrované
(GAS - Generalized SN testovacie
Audit Software) dt zariadenia
Prisposobitel'né _ Paralelna
L\;C}:”lri‘ - Cust‘om Audit Sl

oftware)
.......................... gt e
N " 1 e e
= | 22
™~ - I _ - -

Vlastné spracovanie

1. Softvéry:

® Zovseobecnené auditorské softvéry (GAS - Generalized Audit Software)
umoznuju vykonavat’ testy na databazach a suboroch v pocitaci (napr. DATEYV,
IDEA).

Prispdsobitelné auditorské softvéry (CAS - Custom Audit Software) su ur¢ené k

Specidlnym ulohdm auditu. Ich vyuzitie je funkéné v situaciach, ak auditované

pocitacové systémy nie si kompatibilné so zov§eobecnenym auditorskym softvérom,

alebo ak im neumoziuji vykonat’ poZzadované testovanie.

2. Techniky:

e Testovanie dat je technika, v ktorej auditor pouZiva kontrolné testy na pocitacovych

programoch svojho klienta Testovanie sa simuluje prostrednictvom vkladania
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spravnych a chybnych dat k ur€eniu presnosti vykonavanych procedur. Této technika
sluzi na overovanie kontroly validacie dat a schopnosti odhalit’ chybu
prostrednictvom logickych kontrol a aritmetickej kalkulécie.

® Technika paralelnej simulacie je vyuzita pri vytvarani pocitacovej simulacie, ktora
napodobiiuje bezné fungovanie testovacich kontrol programov klienta.
3. Zariadenia
Integrované testovacie zariadenia umoziuji auditorovi importovat’ testovacie data k

datam aktudlnym v beZne pouzivanych aplikéacidch.

Pri vybere vhodnej softvérovej podpory tvorby spisu auditora sa prihliada aj na
vyber nastrojov, vd’aka ktorym sa techniky uskuto¢nuju, napr.: nastroje datovej analyzy
(napr. DATEV Analyzer), nastroje vyberu a vyhodnotenie testovania vzoriek (napr. Datev
Sampling), néstroje tvorby a spravy auditorskej dokumentacie (napr. DATEV — AUDIT),
nastroje analyzy auditorského rizika a sledovania priebehu auditu, nastroje zabudovanych
auditorskych modulov podielajucich sa na beznych aplikaciach (napr. SAP), néastroje
porovndvania programového kodu, utility, mapovacie a monitorovacie softvéry a

auditorské expertné systémy.

4.3.2 Nasadenie CAAT

Proces nasadenia CAAT vychadza zo stanovenia si ciela aplikacie CAAT a
nasledného Stanovenia obsahu a pristupu k suborom 1uc¢tovnej jednotky ako aj
identifikovanim Specifickych suborov alebo databaz na skiimanie. Stanovenie ciela,
obsahu a Specifikaciou suborov, umoznuje pochopenie obsahu a Struktiry databaz a

definovanie poziadaviek na vystupy.

Nasledne prebieha kontrola relevantnych kopii dat a aktudlnost udajov. Na
zabezpecenie relevantnych kopii dat - suborov alebo databazovych tabuliek z podnikovych
informaénych systémov sa odporti¢a monitoring exportovanych dat alebo moZzZnost
porovnania tlacovych vystupov s elektronicky preberanymi datami. Preto vznikd nutnost’

odsuhlasovat’ data, ktoré sa pouzijii pre CAAT s Gic¢tovnymi zdznamami uctovnej jednotky.

V dalSej faze sa pristupuje k zabezpeceniu kontroly a ddslednej dokumentécie

auditorskych postupov vykondvanych pri pouziti CAAT. Naplnenim predchadzajucich
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krokov nastava spustenie spustenie CAAT aplikacie a Vyhodnotenie vysledkov.

4.3.3 Pouzitie CAAT v prostredi SME

V trhovej ekonomike sa techniky CAAT stali neodmysliteI'nou podmienkou realnej
praxe. Vyuzitie technik CAAT v prostredi SME prinaSa niekol’ko Specifickych situacii.
Napriklad pouZitie techniky CAAT s dorazom na testy detailov a analytické postupy, ak
trovent vnutornych kontrol nesplia poziadavky kladené na kontrolu a auditor nie je
schopny na zéklade nich vytvorit’ stanovisko. Alebo pouZitie techniky CAAT s dérazom na
identifikaciu a pozndvanie suborov v pripadoch existencie malych auditnych suborov.

Techniky CAAT v prostredi SME je odporucané pouzivat v pripade, ak su
podnikové procesy zaznamenavané komplexnymi informa¢nymi systémami. Mala G¢tovna
jednotka nemusi byt schopna poskytnut” data v podobe vhodnej pre ich spracovanie v
CAAT prostredi. Vacsina dostupnych uctovnych softvérov na trhu, ale také problémy
nema.

Na uzemi Slovenskej republiky z hladiska dostupnosti, funkcionality a Sirokej
podpory (napr. aj vo forme Skoleni) vychadza ako idedlne rieSenie pre tvorbu spisu
auditora v prostredi SME softvérové rieSenie DATEV.

Auditorsky softvér DATEV je postaveny na principe ,, Think Small First* — najskor
mysliet’ na malych. Predpokladom je mensi rozsah zdkazky. DATEV preto minimalizoval
pocet dokumentov a bodov na vypliiovanie (v jednoduchSom pripade staci jeden centralny
dokument zakazky). Vysledkom je efektivna a jednoduchd ucelend forma vedenia
auditorského spisu. Vyhodami, procesom tvorby, zalozenim spisu auditora ¢i moZnost'ami

a funkcionalitou softvérovej podpory DATEV sa praca venuje v nasledujucich castiach.

4.4 Aplikacia softvérovej podpory DATEV

V tejto Casti sa praca podrobnejSie zaobera auditorskym softvérom DATEV —
AUDIT SME (SK). DATEV poskytuje kompletné vedenie auditorského spisu v
elektronickej podobe v sulade s ISA. Sucastou softvérovej podpory je aj prevzatie
uctovnych dat klientov k realizacii kontrolnych krokov auditu. Vysledkom je efektivna
kontrola uzavierkovych dat a analytickej prace.

Ceska spoloénost DATEV.cz s.r.0., ktora vyvija a prevadzkuje softvérové riesenie

podpory auditu DATEV, je dcérskou spolo¢nostou nemeckého druzstva danovych
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poradcov DATEV eG, ktoré je v IT oblasti najvyznamnej$im poskytovatelom podpory
dafiovych poradenskych profesii v Nemecku. Posobi tiez v ramci krajin EU. Vyvoj
spoloCnosti sa preto orientuje predovSetkym na problematiku kontroly a reportu v
medzinarodnych spolo¢nostiach. V Ceskej a Slovenskej republike prindsa DATEV radu
jedine¢nych produktov v oblasti auditu, danového poradenstva a uctovnictva.

Zaujimavou je historia zaloZenia spolocnosti DATEV, ktora sa datuje k 14. februaru
1966, ako reakcia na poziadavku malych a strednych spolo¢nosti ohl'adom danovo-
ekonomického poradenstva. S tym suvisela aj myslienka spolo¢ného vyuzitia, vtedy este
drahej, vypoctovej techniky pri praci s G¢tovnymi datami.

Dnes spolo¢nost DATEV pontka pomerne Siroka Skalu moznosti formy
a nastrojov softvérovej podpory tvorby spisu auditora. DATEV — AUDIT - SME
Auditorska dokumentacia pre malé a stredné spolocnosti (SME) je ekvivalent ¢eskej verzie
DATEV — AUDIT — ROA S$pecidlnej auditorskej dokumentécie urcenej pre "Rizikovo
orientovany audit". Program DATEV - AUDIT SME obsahuje pracovné listy, ktoré
vychadzaji z medzinarodnych auditorskych Standardov, a prirucky SKAU pre vykon
auditu u podnikatel'ov. Pracovné listy su podrobne rozpracované (obsahuji automatické
vypocty auditorského rizika, hladinu vyznamnosti atd’.) a st vzajomne prepojené.

Softvér urCeny pre analyzu uctovnych dat je DATEV Journal Analyzer. Umoziiuje
import uctovného dennika; kontrolu, filtrovanie, vybery a porovnanie uctovnych dat s
importovanou hlavnou knihou. Jeho sucastou je aj priprava dat pre Statistické vybery
vzoriek ¢i moznost’ zapisu zistenia priamo k prvotnym uctovnym dokladom.

Pre Statisticky vyber vzoriek pre auditora bol vyvinuty softvér DATEV Sampling,
ktory pracuje so Statistickymi metodami pri planovani, vybere, spracovani a vyhodnoteni
vzoriek. Obsahuje testy: Compliance test, Vyber charakteristik, Hodnotovy vyber, Vyber
podl'a penaznych jednotiek M.U.S. Testy je mozné vykonat nie len nad uctovnym
dennikom, ale tiez nad datami, ktoré sa naimportuji.

Pre analyzu uctovnych dat, kontrolu a spracovanie ro¢nych uctovnych zavierok,
kontrolu uctovnych dat, spracovanie zavierkovych operacii a modelaciu hospodarskeho
vysledku bol vytvoreny softvér DATEV — Balance. Vyhodou tohto softvérového rieSenia je
moznost’ nacitania dat z akychkol'vek uctovnych softvérov. Umoziluje tieZ zostavenie
vykazov podl'a nemeckej legislativy a IAS/IFRS Standardov.

Pre zefektivnenia procesu komunikécie v oblasti kontroly a reportu a zostavovania

podkladov a pre potreby konsoliddcie medzi materskou a dcérskou spolo¢nostou v
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medzindrodnych spoloc¢nostiach je uréeny DATEV Controllingpaket International.

Vyhodou tohto rieSenia je prepocet meny a kurzovych rozdielov.

Prepojenie jednotlivych softvérov DATEV ilustruje obrazok ¢. 4:

Obrazok ¢. 4 — Schéma prepojenie aplikacii DATEV

1 1 1 |
; o : o DATEV
P Import dat i | Import dat ] KONVERTOR
1 Uctovny dennik 1 Obratova predvaha |
L 4 LY 4
~ g 5 ” ~ < o 7’
Mg, P RS #
~ . ’ ~ . 4
DATEV
JOURNAL DATEYV - AUDIT
ANALYZER
A
T W
TN DATEV
L7 S ACCOUNT
ANALYZER
Import dat

z inej evidencie

Zdroj: Spracované podla Priruc¢ky k programu DATEV - AUDIT

Program DATEV - Account analyzer bol vyvinuty za Ucelom detailnejSej analyzy

obratovej predvahy, umoznuje efektivne porovnavanie obratovych predvah a oznacenie

rizikovych poloziek. Je sucast'ou programu DATEV — AUDIT a nie je mozné ho pouzivat

samostatne. Jeho ucelom je komplexnost’ informacii v auditorskej dokumentécii.
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Hlavné funkcie produktu:

zobrazenie naimportovanej predvahy s moZznostou doplnenia priznakov k d’al§im
kontrolam a filtrovanie dat,

zapis poznamok ku kazdej polozke obratovej predvahy,

export vSetkych filtrovanych zoznamov do spisu klienta k ich dalSiemu
dokladovaniu v auditorskej dokumentécii,

moznost’ individudlneho nastavenia Cciselnikov pre filtrovanie, nastavenie
automatického vyberu dat, moznost’ prevzatia parametrov filtrovania do d’alSieho
roka, export vyfiltrovanych dat k d’alSiemu spracovaniu,

doplnenie auditorskej dokumentécie v Casti planovanie a testovanie,

export polozZiek oznacenych ako riziko do auditorskej dokumentacie, do dokumentu

v Casti planovanie

Datev Journal Analyzer je mozné dokupit’ k programu DATEV — AUDIT (nie je

jeho sucast'ou). Softvér sluzi k analyze Gctovnych dat, pokrocilému filtrovaniu, kontrole

dat a k exportu do r6znych datovych formatov.

Hlavné funkcie aplikacie:

import kompletné¢ho uctovného dennika do programu DATEV — AUDIT,
porovnanie dat z uctovného dennika s naimportovanou hlavnou knihou

vybery a kontroly dat — prvotnych uctovnych zépisov podl'a réznych parametrov a
kritérii pre nasledné kontroly,

priprava dat pre Statistické vybery vzoriek,

moznost’ zapisu zisteni priamo k prvotnym uc¢tovnym dokladom, tieto zistenia sa
zobrazuju v programe DATEV — AUDIT v casti Auditovana oblast, moznost
pracovat’ s tymito zisteniami (filtrovat ich cez filter auditu),

nahl'ad na uctovny dennik z programu DATEV — AUDIT (pri kontrole t¢tov moZno

kontrolovat’ i pohyby na tcte z uctovného dennika)

Modul DATEV Sampling povazujeme spolu s modulom DATEV Journal Analyzer

za prinosny pre uZivatelov programu, ktori chcii mat” v programe DATEV — AUDIT

kompletny spis klienta (vratane zdokumentovania, aké testy a preco boli pri auditorskych

postupoch prevedené). Modul je mozné dokupit’ k programu DATEV — AUDIT.

45



Hlavné funkcie modulu:

— Statistické metddy pri planovani, vybere, spracovani a hodnoteni vzoriek,

— modul obsahuje nasledujuce testy — Compliance test (test zhody je audit, ktory
urcuje, €1 organizacia dodrziava svoje vlastné politiky a postupy v urcitej oblasti),
Vyber charakteristiky, Hodnotovy vyber, Vyber podla peiiaznych jednotieck M.U.S.,

— testy mozno prevadzat’ bud’ ako modelaciu alebo cez data, ktoré su pripravené z
modulu DATEV- JOURNAL Analyzer,

— moznost previest’ testy nielen cez uctovny dennik, ale aj cez akékol'vek data, ktoré

naimportujeme (napr. skladové karty, zaviazky, pohl'adavky atd’.)

DATEYV Konvertor je aplikdcia u¢end na upravu uctovnych zostdv exportovanych
do programu MS Excel, v csv stibore alebo txt siibore, na csv stibor uréeny k importu do
aplikacie DATEV — AUDIT a to bez pouzitia Excelu. Konvertorom sa vzdy vytvori nova

verzia suboru pre import, do pévodného suboru sa nezasahuje.

4.4.1 Vyhody softvérovej podpory DATEV

Auditorska dokumentacia v programe DATEV reSpektuje jednotlivé procesy auditu,
od prijatia zdkazky, poznania klienta, stanovenia rizik zdkazky, planovania auditu, cez
substantivne testy az po zavere¢né dokumenty. DATEV umoziuje tiez ndhlad na
hospodarenie klienta, uroveil zostatkov na jednotlivych i¢toch a rokoch alebo zostavenie
rozpoctu a planu auditu.

DATEV obsahuje Sablony kompletnej Struktiry dokumentov a celého spisu.
Dokumenty st vzajomne prepojené s nadvidznost'ou jednotlivych krokov procesov auditu.
Kazda informdacia sa v programe zapiSe len raz a automaticky sa generuje v dalSich
dokumentoch.

Pomerne praktickou funkciou je jednoduchy presun pracovnych listov do d’alSieho

obdobia s automatickou aktualizaciou ich obsahu pri nacitani dat za novy hospodarsky rok.
Dal§imi zaujimavymi moznostami, ktoré DATEV ponuka, je orientdcia na
poznavanie klienta a vyvodenie rizik; vyvodenie rizika zédkazky, prirodzeného, kontrolné¢ho

a detekéného rizika; nadefinovanie Statistiky rizikovych oblasti; vypocet hladiny

vyznamnosti, €ikriZové vézby (prepojenia) v dokumentoch pri analytickych testoch.
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DATEV zahfna i silnd podporu néstrojov k praci auditorského timu. Kazdy ¢len
auditorského timu mdze pracovat’ samostatne na prisluSnom pracovnom liste, do ktorého si
zaznamenava poznamky a pripomienky. Veduci auditor timu ma pristup k jednotlivym
pripomienkam, ktoré moze jednoducho a efektivne kontrolovat, vyhladavat a
vyhodnocovat’ v rdmeci celého spisu klienta.

K silnym vyhoddm programu DATEV patri i moZnost' definovania si vlastnych
auditorskych postupov a pracovnych listov, dokonca bez obmedzenia poctu

spracovavanych klientov a vedenych spisov.

4.4.2 Proces tvorby auditorského spisu pomocou softvérovej podpory DATEV

Proces tvorby auditorského spisu pomocou softvérovej podpory DATEV vychadza
z Priru¢ky na pouzivanie ISA pri vykone auditu v SME IFAC 2012*. Tvorba spisu je
podriadena auditorskému pristupu zalozenému na rizikach a pozostava z 3 faz. Prvou fazou
je planovanie auditu. Vstupom je Gctovna zavierka klienta. Vystupy obsahuji pomerové i
absolutne ukazovatele, Uroven vyznamnosti, urcenie prirodzeného, kontrolného a
zistovacieho rizika. Druhou fazou je riadenie auditu. DATEV na zaklade vysledkov prvej
fazy — planovania vygeneruje auditorské testy pre zabezpecenie dostatocnych a vhodnych
auditorskych dokazov. Tretou fazou je vyhodnotenie auditu. Vysledkom auditu je

auditorska sprava, list vedeniu, a d’alSie pisomnosti suvisiace s vyhodnotenim auditu.

Pracovnd dokumentacia podl’a Priru¢ky na vykon auditu u podnikatel'ov - DATEV
je rozdelena do 8 skupin, pri¢om ak sa ju auditor rozhodne doplnit’ o d’alSie dokumenty, je
vhodné ich pre prehl'adnost’ doplnit’ do prisluSnej skupiny dokumentov s pouzitim cisla

vicsieho, ako ma zakladnd dokumentacia a néasledne pokracovat v logickom cislovani

dokumentacie:
Skupina Obsah (n4dzov) dokumentov (pracovnych listov)
1 Zakladné udaje o klientovi
2 Prijatie a riadenie zdkazky, riziko zdkazky, komunikacia s klientom

*'Tretie vydanie v anglickom jazyku vy$lo v roku 2011 prelozené UDVA do slovenéiny bolo v roku 2012
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Planovanie auditu

Poznanie procesov a ich testovanie

Program auditu a testovanie (substantivne postupy)

Vysledky auditu (zdverecna faza auditu, suhrn, sprava auditora)

ISA (previerka kontroly kvality a monitorovanie systému kontroly zakazky)

O© oo N W»nm B~ W

Vykazanie Casu straveného na zékazke

Pracovné listy skupiny 1 az 4 sa pouzivaju vo vo faze planovania (napr. na
identifikaciu a posudenie ¢i ohodnotenie rizik vyznamnych nespravnosti). Dokumenty
skupiny 5 — Programy auditu a testy vecnej spravnosti si auditor pripravi na konci
planovacej fazy. Vysledky auditu st vyvodené na zéklade vykonanych relevantnych
auditorskych postupov (skupina 6). Skupina 8 predstavuje kontrolu kvality vykonania
auditorskej zdkazky - dokument 810 — Kontrola kvality a dokument 820 — Proces
monitorovania kontroly kvality. Dokument 900 — Prehl'ad vykazovanych hodin, preukazuje

klientovi a auditorskej firme pocet hodin vykazanych na auditorskej zakazke.

Prehl'ad predloh dokumentov a Struktury auditorskej dokumentéicie v programe
DATEV AUDIT SME (SK) s ndzvami dokumentov a odkazmi na prislusné ustanovenia
ISA ilustruje obrazok ¢. 4. Ich vzajomné prepojenie mdézeme vidiet na obrazku ¢. 6 —

Model auditorskej zdkazky podl'a metodiky DATEV.
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Obrazok €. 5 :Prehl'ad predloh dokumentov v programe DATEV — Audit SME (SK)

PREHLAD PRI%DL(A)H DOKUMENTOV V PROGRAME DATEV - AUDIT - VERZIA SK
"AUDITORSKA DOKUMENTACIA PRE MALE A STREDNE SPOLOCNOSTI"

2017 -2018
DATEV
Poi‘adovlv
é dCislo [Cislo verze/
dokume cislo Odkazy na pfislusna
ntu dokumentu Nazev dokumentu/pracovniho listu ustanoveni ISA
A1. ZMLUVA A AKCEPTACIA KLIENTA
1 1 J1 - Suhrnné informacie z auditu CENTRALNi DOKUMENT
2 100 100 - Kmenova data
3 210 b 10 - Pokradovanie zakazky 200, 240, 250, 260, 300, 315, 600
4 215 215 - Riziko zakazky - nova zdkazka 200, 240, 250, 260, 300, 510, 600
5 220 220 - Diskusia vtime 240,300, 315
6 230 230 - Stratégia auditu 250, 300,
7 250 50 - Postidenie nezavislosti 200, 220, 1SQC 1, EK,
8 260 P60 - Zmluva o poskytnuti auditorskych sluzieb 210, 300
9 261 61 - Neobvyklé obchodné operacie 0
10 270 270 - Rozpoget 210
11 280 80 - Komunikécia s klientom 260, 265
12 290 290 - Zapisy z rokovania vedenia spolo¢nosti 260
13 295 290 - Interné predpisy 315
A2. ZISKAVANIE INFORMACIIi A PREDBEZNE ZHODNOTENIE RIZIK
14 300 300 - Porozumenie ¢innosti klienta 315
15 310 310 - Vnaitorna kontrola a riziko podvodu 240
16 320 320 - Predbezné analytické postupy 240,300
17 380 380 - Planovanie a odhad rizika 315
A3. PREDBEZNE URCENIE VYZNAMNOSTI A POSUDENIE RIZIK]|
IVYZNAMNYCH NESPRAVNOSTI
18 340 340 - Vyznamnost' 315,320,450
A4. POSUDENIE UCTOVNYCH PROCESOV A INTERNEJ KONTROLY
19 405 405 - Program pocitacové systémy
20 460 460 - Kontrolné prostredie: vynosy, pohl'adavky, prijmy
21 465 65 - Kontrolné prostredie: nakupy, zavizky, platby
22 470 470 - Kontrolné prostredie: mzdy
23 475 175 - Kontrolné prostredie: Gictovna zavierka
IA5. STRATEGIA AUDITU A PLAN AUDITU
24 360 360 - Zhodnotenie rizika na Girovni G¢tov 240, 315, 330
25 330 330 - Analyza a plan testi - hlavna kniha
26 381 381 - Kontrolné aktivity a tvrdenia 240, 300, 315, 330, 402
A7. SUBSTANTIVNE POSTUPY
27 505 505 - Testovanie - hlavna kniha
28 510 510 - A - Dlhodoby nehmotny majetok 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
29 515 515 - B - Dlhodoby hmotny majetok 330, 500, 301, 505, 510,520, 530,540, 620
30 520 520 - C- Dlhodoby finanny majetok 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620

Zdroj: Spracované podl'a prirucky k programu DATEV




31 525 525 - D - Zasoby 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
32 527 527 - H - Zakazkova vjroba a vystavba nehnutel'nosti na predaj 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
33 530 530 -E - P()hl’adévky 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
34 535 535 - F - Krétkodoby finanény majetok 330,500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
35 540 540 - G - Casové rozlisenie v aktivach 330,500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
36 545 545 - K - Vlastné imanie 330,500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
37 550 550 - L - Zavizky 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
38 555 555 - M - Dane 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
39 560 560 - N - Bankové tvery, dlhodobé zavizky. 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
40 565 565 - O - Casové rozliSenie v pasivach 330,500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
41 570 570 - R - Rezervy 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
42 575 575 - U - Vinosy 330,500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
43 580 580 - V - Néklady 330, 500, 501, 505, 510,520, 530,540, 620
A8. ZAVERECNE AUDITORSKE POSTUPY
44 605 05 - Sthrn zistenych chyb a nespravnosti 320,450, 500, 501, 530
45 610 610 - Uttownd zivierka 200,300, 315R
46 615 615 - Hlavna kniha auditovana 200,300, 315R
47 620 620 - Hlavn4 kniha findlna 200,300, 315R
48 625 625 - Posudenie naslednych udalosti 500, 560, 580
49 630 630 - Posudenie nepretrzité¢ho trvania ictovnej jednotky STOR
50 635 635 - Potvrdenie od prévnikov 501
51 640 040 - Preverenie transakcii so spriaznenymi osobami 330
52 645 45 - Posudenie uctovnej zavierky ako celku 3 550%5:1% ;ZS%(()J?{K oL TR
53 650 050 - Vyhlasenie vedenia spolo¢nosti 580
54 655 55 - Zavere¢ny kontrolny a schvalovaci formular 220,230,300, ISQCI
55 660 60 - Zavere¢né analytické postupy 230,450, 500
56 675 675 - Overenie siladu vyrocnej sprévy T20R
57 680 680 - Zaveretné jednania 260R, 265, 450
A9. SPRAVY A ARCHIVACIA
58 665 665 - List vedeniu spolo¢nosti 580
59 670 670 - Sprava auditora 700R,701,705R, 706R, 710,720R
A10. ISA - OSTATNE
60 810 810 - Previerka kontroly kvality zakazky 18QC1
61 820 820 - Proces monitorovania systému kontroly kvality 18QCL
62 900 000 - Prehlad vykazanych hodin 210

Zdroj: Spracované podl'a prirucky k programu DATEV
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4.4.3 ZaloZenie spisu auditora v prostredi softvérovej podpory DATEV

Prvym krokom po nainStalovani a spusteni softvérového rieSenia DATEV — AUDIT
SME (SK) je otvorenie dokumentécie klienta. Spociva v definicii a zaloZeni Struktury spisu
pre evidenciu auditorskej dokumentacie v elektronickej podobe. K dispozicii je
nadefinovand Standardné Struktra spisu auditora, alebo si ju uzivatel méze nadefinovat

sdm a vytvorit si tak individualnu Struktiru spisu.

Druhym krokom je import dat obratovych predvéh. Idealne je vlozit' data za
posledné tri roky. Importom obratovej predvahy sa do databazy zakladaji tvodné
identifikaéné udaje o klientovi, ktoré je mozné nasledne dopliat’.

V importovanych datach musi byt’ jednoznaéne definovana dizka uétu a v &isle Giétu
by sa nemal nachadzat’ Ziadny iny znak ako je medzera, pomlcka atd’. Ciselné polozky
musia mat’ format Cisla a nie textu a musia byt tiezZ bez medzier a oddel'ovacov. V pripade
potreby je dobré data este pred importom upravit’ prostrednictvom konvertoru dodavaného
s rieSenim DATEV alebo prostrednictvom nastrojov MS EXCEL. Silnou strankou
programu DATEV je podpora formatu csv, ktory je v sucasnosti najcastejSie pouzivanym

formatom v praxi pri exporte dat z ictovnictva.

Tretim krokom je otvorenie prvého dokumentu, ¢im sa zalina zaloZenie celej
dokumentécie. V prvom dokumente je nutné nastavit’ parameter, ktoré¢ budu nésledne
prenaSané do d’alSich vzniknutych dokumentov. V pripade zakladania dokumentov, je
nutné¢ dodrziavat' Cislovanie, ktoré DATEV ponuka po vybere predlohy dokumentu.

Doévodom je dodrzanie vzajomnej previazanosti tychto dokumentov.

DATEV ponuka moznost’ vyberu Standardnych (vzorovych) alebo individualnych
predloh dokumentu. Standardné predlohy dokumentu obsahuju kroky, ktoré je nutné pocas
auditorskej dokumentécie vykonat'.

Individualne predlohy dokumentov mézu vychadzat’ zo Standardnych auditorskych
postupov, ktoré su vdaka funkcidam prace s premennymi, nasledne vykonavané

aj v jednotlivych krokoch auditu (napr. vypocty, analyzy a porovnavanie dat).

51



4.4.4 Moznosti tvorby spisu auditora pomocou softvérovej podpory DATEV

DATEV obsahuje kompletny auditorsky manuél vydany SKAU v rovine zdkonov a
usmerneni vztahujucich sa k auditu. Praktickym nastrojom st vdaka tomu vzorové
dokumenty, ktoré ma auditor k dispozicii po celi dobu prace. Medzi vzorovymi
dokumentmi, ktoré podl'a smernic SKAU mozno pouzivat’ ako predlohy pre kompletizaciu
konkrétneho auditorského spisu, je mozné ndjst’ rézne pracovné listy ako napr. kontrolné
formulare, programy auditu, auditorské spravy a iné. Vysledkom je auditorsky spis tvoreny
individudlnymi dokumentmi vychadzajicimi zo vzorovych predloh, ktoré su pocas auditu

konkrétneho klienta postupne dopliiované, editované.

Po ukonfeni auditu je moZné vSetky spracované pracovné listy, spravy a iné
dokumenty exportovat’ do odportcaného a preferovaného formatu pdf, pripadne iné¢ho
formatu ako je napr. doc alebo odt. Pre potreby archivicie je k dispozicii ndstroj

umoziujuci archivaciu auditorského spisu a procesu celej dokumentacie.

V nasledujicej schéme (obrazok ¢. 6) praca uvadza Struktiru a proces tvorby
auditorskej zékazky podla metodiky DATEV, ktora farebne rozliSuje suvisiacu
dokumentaciu a ukazuje jednotlivé prepojenia dokumentov (pracovnych listov) s

naznacenim jednotlivych faz tvorby spisu auditora .
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Obr. ¢. 6: Model auditorskej zakazky podl'a metodiky DATEV

- Zakladné udaje

N 2

i 4xx
— Uctovné systémy
a testy kontrol

3xx 'y
— Planovanie auditu

2xx
- Prijatie
a riadenie zakazky

............... yo——

— Planovanie a
: odhad rizika
25 : 390

— Posndenie : + — Zhrnutie planu
naslednych udalosti : auditu
: 360 .
630 : — Zhodnotenie rizika

; na urovni uctov

— Posudenie
nepretrZitého trvania

635
— Potvrdenie :
od pravnikov : Sxx
: — Substantivne testy

— Uktovna zavierka

640
— Posudenia : :
od pravnikov : : 615
: COS . : — Hlavna kniha
655 : — Sthrn zistenych : auditovana
— Zéveretny kontrolny : chyb a nespravnosti :
a schvalovaci formular + 620
: : — Hlavna kniha
ool : findlna
— Zhrnutie vysled- 1
kov auditu

650
— Vyhlasenie vedenia
spoloénosti

655
— Zaveretny kontrolny
a schval'ovaci formular

U S ? )

6 5 670 665 : -
— Overenie vyrocnej (& | o . : — List vedeniu ] ’
spravy f Sprava auditora spolcecedi : _ Kontrola kvality

680
— Zaverecné
rokovanie
820 900
— Proces monitorovania > — Prehlad
kontroly kvality vykazovanych hodin
I
I:' 1xx — Kmenové dita I:' 3xx — Planovanie auditu . 5xx — Substantivne testy I:' 8xx — ISA (Kvalita)
I:l 2xx — Prijatie a riadenie zakazky I:l 4xx — Ugtovné systémy a testy kontrol I:| 6xx — Vysledok auditu ’:l 900 — PrehTad vykazanych hodin

Zdroj : Spracované podl'a prirucky k programu DATEV
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Klacovym prvkom pri praci s DATEV su pracovné listy. Kazdy pracovny list sa
sklada zo systémov kontrolnych otdzok, ktoré st postupne spracovavané. Celkovy stav
rozpracovanosti pracovného listu je kompletizovany v zbernom - nadpisovom semafore, do
ktorého sa nacitaju informdcie z Ciastkovych bodov. Stav fazy procesu spracovania sa
zaznamenava oznacenim prislusného stavu rozpracovanosti, a to signalnymi farbami -
¢ervend - nie (nie je v poriadku), zelena - ano (je v poriadku). Kombinacia so zltou farbou

signalizuje Ciastocne spracované alebo spracované s pripomienkou.

DATEV ponuka filtrovanie zavierkovych dat k uzavierkovym datam, na zéklade
kombindcie poZzadovanych kritérii. Kritériom pre filtrovanie dat moze byt cislo Uctu;
hodnota v t¢tovnom obdobi, hodnota v predchadzajuicom uctovnom obdobi; absolttna
zmena k predchédzajucemu uGctovnému obdobiu, relativna zmena k predchddzajucemu
uctovnému obdobiu; percentudlny podiel na polozke, k aktivam alebo pasivam celkom;
percentudlny podiel na 'ubovolne zvolenej polozke aktiv a pasiv. Zaroven je moznost ich
prostrednictvom prepojenia "a" '"alebo" medzi sebou kombinovat a nésledne

prostrednictvom parametra "vacsi", "presne", "mensi", Specifikovat’ d’alSie podmienky

filtra.

Softvérové riesenie DATEV obsahuje aj nastroje na editaciu a nové definovanie
jednotlivych bodov pracovnych listov, ktoré je mozné ulozit ako vzor vlastnych
auditorskych postupov. Funkcia zaznamenania zisteni alebo konstatovanie k prislusnému
bodu, ktory je nutné dokoncit’ alebo opravit, umoznuje zaznamendvat’ aj Ciastony stav
rozpracovanosti a d’alSie pripadné pripomienky, ¢i komentare k "nie* alebo "ano", t.j. Coho

sa pripomienka tyka, s kym ju potrebujem detailnejSie prebrat’ atd’.

Funkcia previazania zistenej skuto¢nosti k inému pracovnému listu sa aplikuje
vyberom prislusného pracovného listu, z ktorého sa do nového pracovného listu
zaznamenaju odkazy na kontrolné otazky.

Funkcia vkladania premennych zo zavierkovych dat, dokumentov, vypoctov, zostav
a analyz umoZiiuje individualne spracovanie pracovného listu. Pri aktualizacii dat potom
nastava automaticka aktualizacia celého pracovného listu s vlozenymi premennymi. Okrem
premennych uloZzenych v databdze mozno do pracovného listu vkladat’ d’alSie informacie a

udaje spracované mimo modul DATEYV, t j. tabul’ky, dokumenty. grafy a obrazky.
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Funkcia globdlne premenné umoziiuje vytvorit databazu dCisiel, akychkol'vek
d’alSich udajov a premennych, ktoré sa u klienta daju ulozit’ do databéazy. Tieto informacie
sa do databazy ulozia len raz a mozno s nimi pracovat’ na urovni klienta vo vsetkych jeho
dokumentoch, v aktualnom i nasledujticich rokoch. Vznikne tak individualna databaza
potrebnych informacii. Globalne premenné sa daju nasledne vyuzivat’ aj pri roznych inych

vypoctoch.

Délezitym nastrojom DATEV je stanovenie hranic pre identifikdciu rizik a
stanovenia hladiny vyznamnosti pri zakladnej analyze. Vzhladom na to, ze ide o
porovnanie dvoch hospodarskych obdobi, je nevyhnutné mat’ k dispozicii data z dvoch po

sebe nasledujucich obdobi.

V softvérové rieSeni DATEV su zakomponované aj vzorové zékladné financné
ukazovatele a analyzy, spustenim ktorych dochddza k ich vy¢isleniu. Tieto je mozné
individualne dopiiat a opravovat. Definovat je mozné dokonca akékolvek dalsie
individudlne vypoctové Struktiry, ktoré si auditor moze uloZit' do databazy. Individualne
prvky Struktiry je mozné ulozit’ ako vzor a definiciu vyuzivat pre celi databazu klientov,

resp. dokumentov.

Dal3im z néstrojov, ktory DATEV poniika, je moznost’ kontrolovat’ zavierkové data
prostrednictvom vystupnych zostav a prehl'adov. Auditor tak efektivne ziskava prehlady

nad uzédvierkovymi datami, ktoré si méze jednoducho exportovat’ do formatu xIs.

Zaujimavy podpornym rieSenim je aplikdcia SmartTransfer, ktora umoZiuje
posielat a prijimat’ obchodné dokumenty ako su faktury, dobropisy a pripomienky
prostrednictvom online portalu (obrazok ¢. 7). Jednoducho, rychlo, v pozadovanom
formate (napr. PDF, ZUGFeRD, XML, EDIFACT, IDoc) so vsetkymi podkladmi vo
formate potrebnom na automatizované spracovanie. DATEV SmartTransfer tieZ umoziiuje
jednoduché zdielanie dat prostrednictvom spolo¢nosti DATEV online. Vsetky odoslané a
prijaté dokumenty je mozné preniest’ priamo z portalu do spolo¢nosti online a archivovat
ich. Aplikacia je sucastou medzinarodnej siete TRAFFIQX. Pouzivatelia si mozu

vymieiiat’ data a prijmy so vSetkymi zaregistrovanymi spolo¢nost’ami v sieti.
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Obrazok ¢. 7: Ukazka prijimania a odosielania dat cez aplikaciu DATEV Smart Transfer

ODOSIELATEL

o T T ]

: Riadiaci systém :
Pt S mmimmomm o ommmmemmm e ! —————————————————————— 1
: Typy dokumentov :
I I
I I
: Faktury Upomienky Dobropisy :
I I

DATEV SMART TRANSFER - Inteligentny prenos

: Prepravné kanaly :
1 1
: Fyzicka zasielka El preprava Datovy zaznam :
\ (postou, kuriérom) (e-mailom) (server) |
1 1
\
DATEV spoloé¢nosti online
: Prijimacie kandly :
1 1
1 - - 1
Naskenovana E-mailom . . .
1 1
| dorucena posta dorucena posta ST neril 1
1 1

1 1
: Riadiaci systém :

Zdroj: www.datev.de



4.5 Zhrnutie vysledkov

Prakticka aplikacia DATEV preukazala, ze zovSeobecneny auditorsky systém —
GAS je najkomplexnejSia forma softvérovej podpory tvorby spisu auditora, ktord vo
vysokej miere napiiia vysoké poziadavky ako z hl'adiska porozumenia IT prostredia, tak aj

narokov kladenych na kvalitu tvorby spisu.

Pre prostredie SME je GAS z hladiska porozumenia a vyuzitia vznikajacich
moznosti — ndstrojov najvyhodnej$im rieSenim formy softvérovej podpory, vdaka
komplexnosti prace podla ndSho nazoru zniZzuje potrebni pomerne vysokll mieru
porozumenia IT prostredia auditorom, v ktorom sa softvérové podpora nachadza, pretoze
ma cely spis na jednom mieste. Pravidelny upgrade softvéru DATEV znizuje riziko IT
nebezpecenstva.

Nevyhodou softvéru DATEV pre prostredie SME je obmedzenost operacnym
systémom, pretoze je spustiteIny len pod systétmom Windows a pomerne vysoké technické
naroky na PC. Technické parametre k inStalacii softvérovej podpory DATEV: Odporacané
hardvérové poziadavky na PC: Procesor: Dual Core 2,5 GHz. Opera¢na pamit: 8 GB
RAM. Rozlisenie obrazovky: 1920 x 1080 (Full HD). Pevny disk: SSD. Podporované
operacné systémy: Windows 7 SP1, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10, Windows
Server 2008, Windows Server 2008 R2, Windows Server 2012, Windows Server 2012 R2,
Windows Server 2016. Minimalne hardvérové poziadavky: Procesor: Dual Core 1,8 GHz.
Operacna pamét: 2 GB RAM. RozliSenie obrazovky: 1280 x 1024. Pevny disk: 5 GB
vol'ného miesta. Odporucané hardvérové poziadavky na datovy server: Procesor: Dual
Core 2,5 GHz. Opera¢na pamét: 8-16 GB RAM (podl'a mnoZzstva dat). Sietova karta:
Gbit/s. Odporucané hardvérové poziadavky na termindlovy server: Procesor: Dual Core 2,5
GHz. Operacna pamit: 8-32 GB RAM (podl'a mnozstva uzivatel'ov). Sietova karta: 1
Gbit/s. Softvérovda podpora DATEV vyuziva v niektorych pokrocilych funkcidch
prepojenie do kancelarskych balikov Microsoft Office, preto sa odporaca instalacia tohto

balika k vyuzivaniu kompletnych funkcii.

Respektovanie trendov a potrieb klienta sa pri praci s rieSenim DATEV prejavuje aj
v Cloudovych sluzbach a rieseniach. Technické zmeny a zmeny vyplyvajice zo zédkona si

vyzaduju silnejSiu digitalizdciu obchodnych procesov. Softvérové a cloudové rieSenia
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spolo¢nosti DATEV pomahaju vyuzivat tuto digitadlnu transforméciu, s dérazom na datové
centrum — bezpec¢né, fyzické umiestnenie cloudu — uskladnenie dat.

DATEV Cloud je rozdeleny na tri oblasti: cloudové zdroje, cloudové sluzby a

cloudové aplikacie (obrazok €. 8).

Obrazok ¢.8: Rozdelenie rieSeni DATEV Cloud

DATEYV Cloud

Zdroj Sluzby Aplikicie
DATEV Cloud DATEV Cloud DATEV Cloud
Vyuzitie softvéru Sluzby datovych Praca s cloudom na
a vykonnosti v centier, on-line platformach
oblasti informaénych ako je napr. a zdielanie prace
technologii na archivacia a prenos v sieti
zaklade dopytu dat

I e S —
|

DATEV Cloud: INTERNETOVE A BEZPECNOSTNE RIESENIE

Zdroj: www.datev.de

Spolo¢nost DATEV Cloud Sourcing — Zdroje zlucuje produkty a sluzby
outsourcingovych softvérov a IT do cloudu DATEV. PoZzadovana infrastruktura (softvér,
sucast’ hardvérovych zariadeni) sa uz neuchovava na vlastnom pocitaci, ale poskytuje sa v
redlnom cCase cez internet ako sluzba. Redlne aplikacie, spracovanie udajov, ich ukladanie a

preposielanie vysledkov, vSetko sa to deje on-line "v cloude", virtudlnom datovom centre.
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Uzivatel'ovi — auditorovi tak odpadé starat’ sa o udrzbu, bezpecnost, aktualiziciu verzii,
zélohovanie, hardvérové poziadavky, bezpecnost’ dat atd’. Namiesto toho sa mu pontkaju
nevycerpatelné zdroje IT a vzdy aktualny systém s maximalnou bezpecnostou. DATEV
cloud sourcing zahfila tri hostingové rieSenia: DATEV-SmartlT, DATEVasp a
PARTNERasp.

Sluzba DATEV Cloud odl'ah¢uje spolo¢nosti od réznych tloh — prostrednictvom
automatického zdlohovania tdajov, archivacie auditu alebo chranenej vymeny udajov s
institiciami, ako su zdravotné poistovne alebo danové urady. Sluzba cloud moze byt
pouzita priamo z programov DATEV. Pouzivatelia profituja z vylepSeni procesov a
komfortu. Napriklad prenos udajov nemusi byt iniciovany individualne. Vysoké
bezpecnostné Standardy datového centra DATEV s certifikdciou ISO 27001 chrénia datovy

prenos, ako aj zalohovanie a archivaciu dat.

Aplikacie DATEV Cloud zahfnaji on-line rieSenia pre spolo¢nosti, ktoré umoznuju
sietova pracu pre podniky v cloude. On-line softvér a sprava dat eliminuje inStalaciu.
Okrem toho sa uz firmy nemusia starat’ o zdlohovanie dat. DATEV ma niekol’ko aplikécii v
cloude, ktoré sa pouzivaju pri praci napr. vysSie spomenuta aplikdcia DATEV Smart
Transfer alebo DATEV Enterprise Online - centralna cloudové aplikacia pre digitdlnu
spolupracu v oblasti uc¢tovnictva a mzdového tctovnictva. Umoziuje jednoduchu, rychlu a
bezpe¢ni vymenu informacii a udajov. DATEV Zamestnanci Online pontka
zamestnancom moznost prezerat, ukladat’ a tlacit’ dolezité doklady o mzdach, ako s
hrubé/Cisté mzdy alebo mzdové vykazy online. Dokumenty si zamestnancovi k dispozicii
10 rokow.

Zabezpecenie DATEV Cloud kombinuje strategicky vyvoj IT s najvyS$Simi
bezpecnostnymi Standardmi. Napriklad bezpecnostné rieSenia DATEVnet poskytujuce

ochranu po internete a zabezpecenie elektronickej posty.
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Zaver

V zéavereCnej Casti mOZzeme v praci na zaklade zistenych a uvedenych faktov
konstatovat, Ze vyvoj softvérovej podpory tvorby spisu auditu podliecha poziadavkam
kladenym na zhospodarnenie, urychlenie a zefektivnenie vykonu auditu. Vyvoj prebieha aj
pri praci s auditorskym rizikom pri podpore, vyhodnoteni a planovani auditu. Doraz je tiez

kladeny na podporu riadenia prace v time.

Vykonavanie auditu s pouzitim softvérovej podpory prindSa riziko ovplyvnenia
vysledku auditu. Auditor musi brat’ do Gvahy nebezpecenstvo IT prostredia a skutocnost’
mozZného zneuzitia, pripadne ukradnutia dat. Ochrana dat preto so sebou prindsa
dodrziavanie bezpecnostnych zasad a pouzivanie bezpecnostnych opatreni.

Profesia auditora vd’aka softvérovej podpore tvorbe spisu auditu ziskava na jednej
strane vysoko efektivny ndstroj, no na druhej strane st na tu kladené SpecifickejSie
a narocnejsie poziadavky. Profesia auditora vyvojom softvérovej podpory ziskava silnejSie
interdisciplinarne presahy, uz v aj tak naro¢nom prostredi z hl’'adiska nutnosti porozumenia
Specifickosti svojich klientov.

Zaujimavym aspektom vyvoja softvérovej podpory tvorby spisu auditora je miera
potreby individualizdcie automatizovanych nastrojov, ktory sa prejavil v praktickej Casti
tejto diplomovej prace pri praci so zovseobecnenym auditorsky softvérom DATEYV, ktory
umoziuje u Standardizovanych auditorskych néstrojov a procesov vytvaranie Specifickych
nastaveni.

Nech uz bude miera softvérove] podpory akokol'vek vysoka, za jej vyvojom a
pouzivanim je c¢lovek — auditor, ktory svojou mierou porozumenia a uvazenia bude

zodpovedny za vysledny spis auditora.

Na zaver myslienka byvalého prezidenta SKAU Ing. Ondreja Balaza: ,,Podstatou
auditu je a musi zostat” dovera. Iba ked’ pouzivatelia buda doverovat’ nazoru auditora na
uctovni zavierku, bude mat audit zmysel. Ak budid verit, Ze auditor je moralnym
¢lovekom a vysoko kvalifikovanym odbornikom. Buducnost’ profesie mi nie je 'ahostajna.
Ale vyvoj vo mne vzbudzuje obavy. Uprednostiiovanie techniky auditu pred cielom vedie
Coraz viac k presvedCeniu, Ze auditorov je celkom jednoduché nahradit — mnozstvom

menej kvalifikovanych pracovnikov, pripadne aj vypoctovou technikou. A takéto ndzory sa
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vyskytuju Coraz CastejSie. Nielen na eurdpskej, ale aj na svetovej trovni.*

Preto verim, ze vyvoj softvérovej tvorby spisu auditora sa bude aj nad’alej uberat’
smerom individualizdcie nastrojov a procesov tvorby spisu auditora a vyhne sa
vznikajucemu tlaku neprimeranej automatizicie, pretoze v takom pripade sa auditor

nebude musiet’ obavat’ o svoju nahraditel'nost’ vypoctovou technikou.
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